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L. Cong thong tin dién tir va co so dit liéu tich hop

Tir nhiéu nim qua, song song véi viéc cung cap cac dich vu co ban trén mang
nhu truy cap web, thu dién tir, PHQGHN di trién khai nhiéu tmg dung Cong nghé
Thong tin (CNTT) nhu website, phdn mém quan 1y vian ban va hd so cong viéc, phan
mém quan 1y ddo tao va nguoi hoc ...

DHQGHN dang khoi dong xay dung Cong Thong tin Dién tir (portal) nham tao
mot moi truong tich hop dé khai thac cac thong tin, dich vu va tng dung truc tuyén cho
can bo, sinh vién va tit ca nhiing ai quan tdm dén DPHQGHN. bay 1a mot nhiém vu
trong tam cua nam hoc 2010-2011.

Pé chuén bj cho cong viée nay, tir ddu nam 2010, PHQG HN di 1y y kién cua
cac don vi vé cac dit liéu s& dua vao co sé dit liéu tich hop trong do6 c6 dir li€u can bo,
dit liéu sinh vién va dit liéu vé cac don vi truc thudc (sau day goi tat 1a cac don vi).

Dit liéu can b c6 lién quan dén quyén sir dung céc dich vu trén mang va tat ca
cac ung dung truc tuyén trén céng thong tin dién t, trong d6 c6 céac dich vu hanh chinh
cong nhu dang ky dé tai, 1am thu tuc di nudc ngoai, thi dua, khen thudng, lén luong...
Dit liéu can bo ciling dugc dung cho cong tac quan 1y cua t6 chirc Pang va cac to chirc
doan thé khac. Ngoai ra dit liéu can bd s& duoc dung trong cic hoat dong quan Iy nhan
su tai chinh cac don vi thanh vién.

Can bo nao khong ding ky day du thong tin, sé khong thé thuc hién dugc cac
giao dich qua mang va PHQG HN s¢€ khong chiu trach nhi¢m vé cac hau qua do vi¢e
thiéu thong tin gay ra.

Vi vay dé nghi cac can bd néu cao y thirc trach nhiém, nhan thic dugc tam quan
trong cta cong viée ndy dé ding ky day du cac thong tin vao co so dit liéu tich hop cia
DHQGHN.

Céc don vi, to chirc Pang va cac doan thé can coi viéc dang ky nay nhu chi tiéu
thi dua ctia don vi va ca nhan cac can bo.

II. Quy trinh trién khai

Viéc dang ky thong tin can bd dugc thuc hién theo cac budc nhu sau:



- Buéc 1: Cac don vi giri danh sach can bo 1én Trung tam Ung dung Cong nghé
Thong tin TTUDCNTT), don vi trién khai phan mém. Cong viéc nay can thyc hién
xong trude ngay 2/11/2010;

- Buédc 2: Thanh lap cac to cong tac tai cac don vi dé hd tro trién khai va tap
huén cho cac to cong tac vao ngay 2/11/2010;

- Budc 3: Can bo tu ding ky qua mang. Cac td cong tac c6 trach nhiém hd trg
cac can bo dé hoan thanh viéc dang ky thong tin trude ngay 20/12/2010;

- Budc 4. Céac don vi gui cho Trung tim UDCNTT danh sach céc can b thude
bo phan quan 1y nhan su ctia don vi duoc quyén kiém tra va cap nhat truc tiép dir liéu
clia cac can bo trude 10/12/2010 dé duoc cAp quyén truy cip. BO phan quan 1y nhan su
c6 trach nhiém nhap dir liéu cho can bd vé lich sir lvong va cac danh hi¢u thi dua hoac
cung cap dit liéu cho can bo ty nhap. Day 1a cac dit liéu kho nhd ddi v6i hau hét can bo.

- Budc 5. BO phan quan 1y can bo kiém tra dit liéu da nhap cua can bo va chot
dr liéu trude 15/1/2011.

- Bué6c 6. Trung tim UD CNTT cén ctr vao thong tin d3 duoc ding ky va kiém
tra dé cép account mail cho cdc can bd chua c6 email va xac nhan tai khoan cho tit ca
can bo. Tai khoan email ndy, ciing v6i mi s6 can bo s& dugc dung dé truy cap tit ca cac
ung dung trén mang cua PHQG HN.

IT1. Hwéng din sir dung

Cong dang ky thong tin can bd ciia Pai hoc Qudc Gia Ha Noi (goi tit 1a PHQG)
1a noi ung dung tam thoi dé can bod trong DPHQG cap nhat cac thong tin cd nhan. Trong
twong lai, khi Cong thong tin dién tir cia PHQG HN duoc xay dung, cong ding ky s&
dugc dat vao img dung quan ly nhan sy.

HO so can bd s& dugce luu trong co s& dir licu tich hop cuia PHQG, phuc vu cho
cong tac quan 1y va thdng ké can bo trong PHQG. Do vy, cac thong tin duoc cip nhat
vao hé thdng phai tuyét dbi chinh xac. HO so can bo bao gdm cac thong tin sau day:

- So yéu ly lich,

- Théng tin vé hoat dong Pang, Poan, Céng doan va Quan ngil,

- Céhc mbi quan hé trong gia dinh,

- Hop ddng lao dong,

- Qua trinh cong tac,

- Qua trinh dao tao,

- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngft, chinh tri,

- Hoc ham, hoc vi,

- Khen thuéng, ky luit,



- Danbh hiéu thi dua,

- Danh hi¢u nha gido,

- Lich su luvong,

- Bado céo khoa hoc tai cac hdi thdo, bai bado khoa hoc dang trong cac tap chi,
- Pé tai khoa hoc da tham gia,

- Thong tin thanh vién ctia céc td chire Khoa hoc Cong nghé,

- Hoat dong xuat ban.

Duéi day 1a huéng dén st dung hé thong:

1. Piing nhip cong thong tin can b

Pé vao hé théng, quy vi co thé truc tiép vao dia chi dangky.vnu.edu.vn hoic
thong qua trang web ctia Pai hoc Quéc Gia vnu.edu.vn, tai muc Pang ky thong tin can
bd (xem Hinh 1) véi cac trinh duyét pho bién nhu Internet Explorer, FireFox, Google

Chrome hay Safari.
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Hinh 1: Vao cong dang ky thong tin can by qua website cia PHQG

Giao dién dang nhap cua hé thong nhu hinh 2 dudi day:
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Hinh 2: Giao dién ding nhap cta hé théng

Lan déu tién truy cap vao hé théng, quy vi phai tao tai khoan cho minh bing
cach bAm vao lién két Tao tai khoan moi dé dang ky tai khoan va mat khau dé ding
nhap nhiing lan sau. Giao dién cta Tao tai khoan m&i nhu trong hinh 3.

Adoiress [&7 hitp: vy eduvnf = B |

Huwéng dan tao tai khoan
Trong trwing hop chwa cé tai khoan 1] dang nhap vao hé
thong, quy vi phai hoan thanh 3 budc sau de tae tai khoan 1. o ) trurs thuse dai hoc Gude gis | Ea
moiz

Buwdc 1: Chon don vi ma quy vi dang cdng tac chinh nhiem

(B vi cép 1)

Buéc 1: Chon don vi ma quy vi dang cong tac chinh nhigm:
- Chon don vi trye thudce Bai hoc Quoc Gia ma quy vi dang
cong tac & vi tri chinh nhiém.

= [{éll don vi nay cé don vi cap 2, thi tiép tuc chon don vi
cap 2 ma quy vi dang céng tac. Neu khing cé thi tiep tuc
thire hign cac bwive tigp theo.

Hinh 3: Tao tai khoan

Qua trinh tao tai khoan gdm 3 budc sau:

Budc 1: Chon don vi ma quy vi dang cong tac chinh nhiém. Vi du TS Pham Bao
Son s& dang ky tai Truong DH Cong nghé¢, khong diang ky & Vién CNTT. Mdi can bo
chi dugc dang ky 1 tai khoan duy nhat.

- Chon don vi truc thudc Pai hoc Quéc Gia ma quy vi dang cong tac ¢ vi tri
chinh nhiém (don vi cap 1)

- Néu don vi nay c6 don vi cép 2, thi tiép tuc chon don vi cép 2 ma quy vi dang
cong tac. Néu khong c6 thi tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo.



Luu ¥ rang néu quy vi cong tac giang day tai cac truong, quy vi sé phai dang ky
tén bd mén ma quy vi dang cong tac & mot trang man hinh khac.

Budc 2: Chon ho tén cia quy vi (Hinh 4):

Bwic 2: Chon ho tén chaa quy vi

Gy vi oo thé nhédg mit phan tén J& fim kism Tirm kigm

STT Tén can bomhin vién Hgay sinh Gidd tinh Chon
1 Pham Quynh Anb 16551 962 Mk &
2 Wi Thi Déu 30551 957 Pk &
5 MgLryEn Thi kim Chi 5711958 ik &
4 Pham “&n Chign 16M 0953 Matm &
5 Pham *&n Ding 27ignasy Marm Fama
B Phian Huy Eiurinn I M2M350 P &
7 MguyEn Thi Anh Béo 1371 963 ik &
a MLyEn Minh Bk 144 M 961 P Pl
g Mouyén Vigt Lac 2E/0/1 972 Mam &

10 Trén Birc Higp S0/8M 973 hlarm &

Trang 1234567831011 121314 151617
Hinh 4: Buéc 2 trong muc tao tai khoan.

- Quy vi c6 thé nhap tén day du hodc mot doan trong tén roi nhan Tim kiém dé
thu hep pham vi tim kiém hodc c6 thé nhép chudt trén cac sb thir tu trang dé tim tén
minh.

- Khi tim dong c6 ho tén va ma sb can bo cua quy vi, sau do nhan vao biéu
tuong chon ¢ cot cudi cung. Néu biéu tuong chon tuong g véi quy vi bi mo, nghia la
tai khoan ctia quy vi da dugc tao. Néu thdy md ma chinh minh chua tao hiy bao lai cho
Trung tdim UDCNTT dé duoc hd tro.

Budc 3: Nhép thong tin vé can bo (Hinh 5):

- Hé théng x4c nhan quy vi thong qua ma can bd. MA can bd ciia quy vi s& dugc
don vi cung cp.

- Tiép tuc xac nhan xem quy vi da cé mail cua Pai hoc Quéc Gia chua (mail co
tén mién vnu.edu.vn). Néu c6 thi chon 13 c6 mail trong PHQG va nhap mail vao 6 phia
dudi. Trong truong hop chua cé thi quy vi vui long dang ky mail cling tai 6 nay. Tén
mail vira nhap s€ duoc léy lam tai khoan dé dang nhap vao hé théng. TAt céa cac bd déu
duogc cap email. Cong viéc nay cling nham muc dich kiém tra viéc ho so dang ky tai

khoan email trudc day cia quy vi c6 dung hay khong.



- Cubi cung quy vi xac nhan lai mail va nhdp mat khau dé dang nhap vao hé
thong.

Bwivc 3: Nhap thong tin vé can ba: Pham Quynh Anh
=ik dung ma can bd dé wac nhén tai ngudi ding

M& cén b |
Tai khoan email tén mignn @vnu eduyvn dirgre 50 dung dé dang nhap hé thing.
Blianh dau néu quy vi 48 co email. Méu chua co email, guy v wui long dang ky va xac nhan
lai email s st dung (clng |3 tai khoan dang nhdp he thdng)
Ca mail trong PHRGHM [

Bang ky mail BHAG | @V e vn

Tao tai khoan dé dang nhap vao hé thong

¥ac nhan lai mail |

Wit kh&u truy nhip hé thing |

Wac nhdn lai mét khau |

Ghinha"n| That |

Hinh 5: Budc 3 trong muc tao tai khoan.
Sau khi d3 diang ky tai khoan va mat khau vao hé théng, quy vi quay lai trang

dang nhap (Hinh 2) dé diang nhdp vao hé théng. Ping dé quén mat khay,
Banner

2. Giao dién va cac chirc nang cia hé thong

PANG KY THONG TIN CAN BQ

Tai khoan dang nhip: duthdhgg
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Quan hé gia dinh
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H ding o Ging Vung giao dién lam vi¢c chinh
Trinh & tin hoe ° °
Qua trinh dao tan
Trinh d8 ngoai ngd

Trinh dd chinh tri

Khen thudng ki lust

Hoc ham ean bd

Danh higu nhé gido
Danh Higu Thi Bua

Lich sir luang

Qua trinh hoat ddng
£ang
Bi nudc ngoai

Huéng din luan vin Menu

£E tii khoa hoc LJ

Hinh 6: Giao dién khi da ding nhap vao hé thong.
Giao dién cua hé théng dugc minh hoa trong hinh 6, dugc chia 1am 3 phén:



Banner: Vung phia trén, hién thi thong tin tai khoan dang nhap va mét s6
churc nang khac.

Menu: Ving bén phai, hién thi cac khdi thong tin ci nhan ma quy vi phai
nhap.

Vung giao dién lam viéc chinh: hién giao dién cta churc ndng khi quy vi

chon mot chirc nang nao dé ¢ menu.

Goc phai cia banner (phan phia trén cia hé thong) gdm cac chic ning nhu:

Piang nhap lai: quy vi nhin vao day dé quay lai giao dién ding nhap & hinh
2.

Nap lai: quy vi nhdn vao day néu mudn refresh lai phan hién thi thong tin.
Po6i mat khau: quy vi nhan vao day néu mudn thay ddi mat khau méi.
Thoat: quy vi nhn vao day dé thoat khoi hé théng va quay trd lai website
cua PHQG.

Can bo khi dang nhap vao hé thé)ng s€ cap nhat cac thong tin sau day:

So yéu Iy lich

bang; Poan; Cong doan; Quan ngti
Quan h¢ gia dinh

Qua trinh cong tac

Hop ddng lao dong

Qua trinh dao tao

Trinh do tin hoc

Trinh d6 ngoai ngir

Trinh d0 chinh tri

Hoc ham can bg

Khen thuéng; Ky luat

Danh hiéu thi dua

Danh hi¢u nha gido

Lich st luong

D1 nude ngoai

Huéng dan luan vin

Bao cao khoa hoc; Bai bao khoa hoc
Pé tai khoa hoc

Tham gia céc to chirc nghé nghiép

Hoat dong xuét ban

Du6i ddy s& di chi tiét vao cach cap nhat timg chic nang:



2.1. So yéu 1y lich
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Hinh 7: Nhép so yéu Iy lich
Quy vi vao chirc ning nay dé nhap nhiing thong tin chung nhu ho tén, ngiy sinh,

gidi tinh, qué quan,... Thong tin vé ngdy va thang bat budc phai ghi dii 2 chir s6. Vi du
02/09/1945.

Pé tai anh cta quy vi 1én hé théng, quy vi nhan chudt trai vao ving hién thi anh,
va chon anh trén may cta quy vi. Luu ¥ 13 anh phai c6 kiéu 1a JPG va dung luong
khong qua 1 MB.

Néu thong tin noi sinh va qué quan giéng nhau, quy vi c6 thé bam vao dong chi
mau xanh dé sao thong tin tinh/thanh, quan/huyén, ... tir qué quéan sang noi sinh. D6i
v6i ho khau thudng trii va noi ¢ hién nay ciing twong tu nhu vay.

Béng ma da co tdi tinh, thanh, quan, huyén. Cac thong tin khac vé dia chi nhu sd
nha, ngd, ngach, duong phd, phudng, thon, xom, ban ghi cung trong mot dong.

Sau khi nhap cac thong tin ciing nhu tai anh thanh cong, quy vi nhan nit Ghi
nhan dé luu lai.



2.2. Hoat dong Dang; Poan; Cong doan; Quan ngii

Ghi nhén | Gdp ¥

Qi trinh hoat Jong Bang Qg trinh host d9ng Quén ngl
G vi La BAng vign hdy dénh déu vao 3yl W B tham gia quén J&i v
Mgay vao Bang | Mgy nidp ngdl ¥udt ngd |Ngéy nhdp ngi |Ngéy Ut ngd
Mody chinh thikc véo Bang |Ngéy.-"Théng.-"Ném QuEn ham cao nhét | ----- Chon---- j
Mo két nep | Chibz vy £a0 nhét trong HEi CCB | Chiltich HEi CCB cép BHAGHN Ea|
Cée thing tin v& Dang dudi Fy =& duoc cép nhét trong © Qué trinh hoat déng Pang L& thuong binh v
Chike vy Bang hign tai |EI|' thuw trung wong dang Hang thueng binkh |Thu'0'ng hink hang &
Mo sinh hogt Bang hign tai [cxveir S8 thuong tét |
QL trink hogt ding Bodn thé Hirh thicke: thuemg tat |

blosvlesiBoen |1 21272002 G trink hogt déng Céng Bodn

Mo két nap |ha noi Mgy vao Cong dodn |11f11QD11
Céc thang tin v Dodn dudi gy s& durrc cip nhit trang : Cée thing tin v& Cing Bosn dudi Sy =& duoc cip nhit trong :
Dua trinh hoat d6ng Poan thé Dua trinh hoat d6ng Céng Poan

Chis vy Bodn cao nhét

Bi thir lign chi doan Chic vy Céng Podn can nhét |Chil tich cdng doan cor s

Hinh 8: Nhip PBéang; DPoan; Cong doan; Quan ngii
Chtrc ning nay dé nhap thong tin vé cac qué trinh hoat dong Pang; Poan; Cong
doan; va Quan ngfi.
Cac thong tin trong giao dién ¢ hinh 8 13 cac théng tin chung nhit vé cac qua
trinh nay. D& nhap chi tiét cac qu4 trinh hoat déng, quy vi nhin vao cac dong chit mau
xanh. Mot cira s6 s& hién 1én dé quy vi nhap thong tin chi tiét, nhu hinh 9 va hinh 10.

www.dangky.vnu.edu.vn - Qua trinh hoat ding Bang - Microsoft Internet Explorer

Thodt |
STT | Tir ngay | Hoi sinh hoat | Chive vu Bang | Hién tai | |
---Chon--- - H
1 101042000 Bdng Oy quén thanh xuén v x

Hinh 9: Nhép chi tiét qua trinh hoat dong Dang.

www.dangky .vnu.edu.xn - Qua trinh hoat ddng Boan thé - Microsoft Internet Explorer

STT Tiv ngay Hoi sinh hoat Chive vu Boan ‘ CIW::I:;:It cao ‘
—-Chan--- - =
1 20011,/2000 Truing BH KHTN i x
2 20011,/2002 Truirng BH KHTN Phid bi thue chi doan fw

Hinh 10: Nhép chi tiét qué trinh hoat dong Poan.

Hinh 9 1a giao dién nhap qua trinh hoat dong Pang. Quy vi thém ban ghi bang
cach nhap thong tin vao dong ban dau, sau d6 nhan nat luu hinh céi dia & cot cudi cing.
Chtrc vu Pang c6 ngay méi nhat s& tr dong cap nhat vao trudng chirc vu Pang hién tai.
Thong tin vé noi sinh hoat ghi dén mirc chi bo va dang bo cap trén.

Hinh 10 1a giao dién nhdp qua trinh hoat dong Doan. Quy vi chon ban ghi ma
quy vi gitt chitc vu cao nhit trong qua trinh hoat dong Poan va nhin dong tuong tmg &

cot chtrc vu cao nhat. Khi d6 truong chirc vu cao nhét s& tu dong dugc cap nhat.



Pbi v6i qua trinh hoat dong Cong Poan ciing twong ty nhu vay.
Nhap thong tin vé Poan ciing twong tu.

2.3. Quan h¢ gia dinh

Thiini tin thn rhén

STT‘ Quan he ‘ Hotén ‘ Ham sinh ‘ fighe nghiép ‘ Co quan kim viée ‘ 06 dang song ‘
‘Luachon j | | | ‘ |\/iéiNam j HD

1 Ching Ny Vn & 1954 Gio vién cép 2 Trumg Nguyén Tré igt blam

Hinh 11: Nhép quan h¢ gia dinh.

Trong chirc nang quan hé gia dinh, quy vi nhap mdi quan hé véi minh va nhap
cac thong tin khac, sau d6 nhan nat luu hinh dia mém H & c¢ot cudi cing.

Néu di tao ra mot dong ma do nham, phai x6a thi quy vi chon vao ban ghi can
x6a va nhan nut x6a ¥ & cot cudi cung.
2.4. Qua trinh cong tac

DPéi véi qua trinh cong tac, can nhap doi tuong nhan sy vaoi 4 lya chon 1a Can bo
trong bién ché, can bd c6 hop dong 1am viée (dd qua tuyén dung), can bd hop dong lao
dong (chua qua tuyén dung) va hop dong cong viéc theo nghi dinh 68.

Phan nganh cong tac, mic dinh 1 nganh gido duc. Tuy nhién khong loai trir kha
nang c6 mot s6 can bo lam viéc & PHQG HN nhung khong thudc nganh giso duc (VD
y té). Thong tin nay duoc sir dung trong biéu bao cdo s6 25 cia PHQG HN.

Néu noi cong tic nhap vao 1a mot don vi khong thuoc PHQG hién nay thi phai
b6 dau danh diu, con néu noi cong tac 1a mot don vi thupc PHQG thi quy vi con phai
dang ky k¥ hon: cap 1, cap 2, cap 3.

Luu ¥. Khi can b tao accout thi hé théng da biét quy vi hién tai dang ¢ don vi
cap 1, cap 2 nao. Do d6 thong tin nay da duoc hé thong tw dong ghi vao ho so qua trinh
cong tac nhung khong rd ngay. Vi thé khi nhap qua trinh cong tac, quy vi bd sung
thém thong tin thoi gian.

Céc quy vi chi danh ddu dé lam xuat hién cac don vi cdp 1, cap 2, tham chi cép 3



» Qua trinh cong tac [ || ¥

Ghi nhan
Théng tin cén bd Théng tin cén b

Béituong nkén s | Cang chire, Vién chir =l Moy v&o bign ché |Nhép ngay bign ché

ceing téc trong rgdnn [hdnh Gido dus = | Mgy véio BHQGHN hoc don vitibn thén [Nhap ngay vao BHOG

Losi cén bd |Céc i tuong khac ﬂ . . .
Wam vao nganh giao duc |
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Hinh 11: Nhép qua trinh cong tac.

Néu khong nhd ngdy thang nam chinh xac, Quy vi c¢6 thé ghi thang/nam hoic
chi ghi nam. Sau khi ghi nhé bam nat H dé luu.

Can bo ciing phai dién ngay vao bién ché, ngay vao lam viéc trong PHQG HN
hay mot don vi tién than cia PHQG HN (nhu Pai hoc Tong hop trude day), ngay vao
nganh gido duc dé phuc vu cho céc hoat dong tang ky niém chuong va ngay vao chinh
don vi dang quan 1y 1y lich (don vi cdp 1). C6 hai cach 1am diéu nay

1. Bién truc tiép vao 6 phia trén bén phai man hinh

2. Panh dau vao cac 6 twong Gmg "La ngdy vao bién ché", " La ngay vao
PHQG", "La ngay vao nganh gido duc", La ngay vao don vi cap 1", trong khi nhap dir
liéu vé qua trinh cong tac. Khi d6 dir liéu ngay thang nim cta qua trinh cong tac s& tu
dong nap vao ving & phia trén bén trai. Néu thong tin vé ngay thang niam khong du thi
hé théng tam gan ngay 1, thang 1 dé quy vi c6 thé sira sau ma van khong anh huong
dén viéc cap ky niém chuong.

Nén dung cach thr 2, cach thtr nhat dung dé sta dir liu

2.5. Hop dong lao dong

Danh séch hop dang lao ding
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Hinh 11: Nhap thong tin vé cac hop dong lao dong.



Quy vi vao day dé nhap cac thong tin vé hop dong lao dong. Quy tic nhap tuong
tu nhu nhap Quan h¢ gia dinh.

2.6. Qua trinh dao tao
Qua trinh ddo tao gém trinh d6 phd thoéng, qua trinh ddo tao chuyén mon va dao
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Hinh 12: Nhap thong tin vé qua trinh dao tao
Quy vi vao dy dé nhap cac thong tin vé trinh d6 gido duc pho thong, theo hé tot
nghiép 10 ndm hay hé 12 nam vi du 9/12.
Chuyén nganh dao tao do cén bo tu ghi véi hoc vi da dat duogc.
Nhép qua trinh dao tao ngan han ciing twong tw. Néu khoa hoc c¢6 ching chi thi
ghi r6 nhu ghi "C6 ching chi" hodc ghi rd tén ching chi vi du "CCNA" cua CISCO

2.7. Trinh d¢ tin hoc
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Hinh 13: Nhéap thong tin v& trinh d6 tin hoc
Quy vi vao day dé nhép cac thong tin vé trinh d6 tin hoc. Theo quy dinh cta
DHQG HN chi ¢6 2 mtc:

1. C6 chung chi
2. C6 bang tbt nghiép mot chuyén nganh cia tin hoc hay céng nghé thong tin

Sau khi nhap thong tin phia bén trai, quy vi nhan nat E& dé luu lai.



2.8. Trinh d¢ chinh tri

Théng tin Trinh d& Chinh Tri
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Hinh 13: Nhép thong tin vé trinh d6 chinh tri
Quy vi vao day dé nhap thong tin vé trinh do chinh tri. Chi ghi khi can bo ¢6
trinh d6 chinh tri trung cp va cao cap. Theo quy dinh hién hanh can bo tot nghiép dai
hoc tré 1én nganh x4 hoi dugc coi 1a ¢6 trinh d chinh trj trung cap. Can bd tot nghiép

cac khoa hoc chinh tri cao cap maoi c6 trinh do chinh tri cao cap.

2.9. Trinh d¢ ngoai ngir
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Hinh 14: Nhép thong tin vé trinh d6 ngoai ngit.

Quy vi vao ddy dé nhap thong tin vé trinh do ngoai ngir ddi voi cac k¥ ning doc,
viét, nghe, noi, giao tiép va giang day. Trong truong hop can bd c6 thé giang day dugc
thi hdy nhap thém cic chuyén nganh minh c6 thé day dugc. Nén dua vao t6i da 3
chuyén nganh. Sau d6 nhan E dé luu lai.

2.10. Khen thwéong; Ky luat

Thing tin khen thudng
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Hinh 15: Nhap thong tin vé khen thudng; ky lut.



Quy vi vao day dé nhap thong tin vé khen thudng; ky luat. Cach thém tuong tu

nhu voi chie nang Quan hé gia dinh.

2.11. Hoc ham can b¢

Théng tin gué trinkh
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Hinh 16: Nhap thong tin vé hoc ham.
Quy vi vao day dé nhap thong tin vé hoc ham. Chi c6 hai hoc ham 1a Phé Gido
su va Gido su.
2.12. Danh hi¢u nha giao
Thing tin cor ban
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Hinh 17: Nhép thong tin vé danh hiéu nha gido.
Quy vi vao ddy dé nhap thong tin vé danh hiéu nha gido. Chi c¢6 hai danh hiéu 1a
Nha gido nhin dan va Nha gido Uu ta.
2.13. Danh hi¢u thi dua

Danh séch
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Hinh 18: Nhap thong tin vé danh hiéu thi dua.
Quy vi vao day dé nhép thong tin vé cac danh hiéu thi dua cia quy vi. Cach thém tuong

tu nhu véi chire nang Quan hé gia dinh.
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Hinh 19: Nhép thong tin vé ngach va luong.

Hb so luong bao gom céc thong tin sau:



- Xép ngach can bd : tén ngach, ma ngach, thoi diém duoc xép ngach, sb quyét
dinh xép ngach.

- Nhém ngach

- P6i v&i mot ngach va nhoém ngach xéac dinh, c6 cac thong tin vé qua trinh nang
béc voi thoi diém dugc xép bac va hé s6 lwong tuong ung, s6 quyét dinh va ngay nang
bac.

Trén day la nhitng thong tin c6 qua trinh.

Ngoai ra, con c6 thong tin vé phu cép chtrc vu hién tai va ti 1€ phu cép nghé
nghiép (VD 25% luong cho giang vién)

2.15. Di nudc ngoai
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Hinh 20: Nhap thong tin vé cac lan di nudc ngoai.

Quy vi vao dy dé nhap thong tin vé cac lan di nudc ngoai.

Can bo chi can ghi mot sb 1an di nude ngoai gn nhét, con nhd duge thoi gian.

Sau khi hé théng dua vao hoat dong. Ké tir nam 2011, can bd phai ghi chinh xé4c
ngay di, ngay vé, chi phi di lai, an & do ddi tac, hay ca nhan hay ngan sach nha nuéc
cung cép dé co thé tu dong tinh toan cac ché do.

Sau khi nhap xong timg 1an di nudc ngoai, quy vi nhan Ghi nhan dé thém va
luu lai.

2.16. Hwéng din luin vin
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Hinh 20: Nhap thong tin vé huéng dan luan vin.



Quy vi vao day dé nhap thong tin vé cac 1an hudng dan ludn van. Quy trinh nhap tuong
tu nhu nhdp cta chirc nang di nude ngoai.

2.17. Pé tai khoa hoc
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Hinh 21: Nhép thong tin vé cac dé tai khoa hoc tham gia.
Quy vi vao day dé nhap thong tin vé cac dé tai khoa hoc ma quy vi tham gia.
Quy trinh nhép twong tu nhu nhdp cia chirc nang di nude ngoai.

2.18. Bao cao tai hoi thao, cac bai bao khoa hoc
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Hinh 22: Nhép thong tin vé céc bao cdo tai hdi nghi hodc cac bai bao khoa hoc.
Quy vi vao day dé nhap thong tin vé céc bao cdo tai hoi nghi hodc cac bai bao
khoa hoc ma quy vi tham gia. bé nhap bdo cdo, quy vi nhan vao Thém b4o cdo, sau d6
nhap cac thong tin can thiét va nhan Ghi nhan. Tuong tu v4i nhap bai bao.

2.18. Hoat dong xuét ban

Host ding xuét ban
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Hinh 23: Nhap thong tin vé cac hoat dong xut ban.
Quy vi vao dy dé nhap thong tin vé cac hoat dong xuat ban sich ma quy vi
tham gia chu tri hodc ddng chu tri. Quy trinh nhép twong tu nhu nhap cua chirc ning di
nudc ngoat./.
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