PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC KINH TE Poc lap - Tu do - Hanh phic
$6:4424/QD-DHKT Ha N¢i, ngay Abthdng 4 nim 2015
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché td chirc va hoat djng
cia Truong Dai hgc Kinh t€ - Pai hoc Quoce gia Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KINH TE )

Can cir Lujt Gio dyc ngay 14 thang 6 nim 2005; Lujt sira dbi, bd sung
mot so dieu cua Luat Giao duc ngay 25 thang 11 nam 2009;

Cin ctr Luit Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can cu Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013;

Can ci Diéu 1é truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tuéng Chinh phu;

Cén Cll'l’ Nghi dinh s6 186/2013/ND-CP ngay 17/11/2013 ctia Chinh pha vé
Pai hoc Quoc gia;

Cén CL:I' Quyét Vdinh sb 26/201,4/7QB-TTg ngay 26/3/2014 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché to chic va hoat dong cta Dai hoc quéc gia
va cac co s¢ gido duc dai hoc thanh vién;

‘ Can ci Quyét dinh 290/QD-TTg ngéy 06/3/2007 cta :Fhﬁ tudng Chinh pha
vé viéc thanh 1dp Trudng Dai hoc Kinh té thudc Pai hoc Quoc gia Ha Noi;

~ Cancr Quyét dinh sb 3568/QD-DHQGHN ngay 8/10/2014 ciia PHQGHN
vé viéc ban hanh quy dinh Vé’ to chire va hoat dong cua cac don vi thanh vién va
don vi truc thudc Pai hoc Qudc gia Ha Noi;

Xét dé nghi cua Trudng phong T chirc Nhan su,

QUYET PINH:

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché to chitc va hoat dong cua
Trudng Dai hoc Kinh té - Pai hoc Qudc gia Ha Nai.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pieu 3. Trudng phong To6 chiic Nhan su, Trudng cac don vi, t6 chue, cé ., »

nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. _ e

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- DHQGHN (dé b/c) ;

- Luu: VT, TCNS. H25.




DAI HOC QUOC GIA HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chikc va hoat dong
ciia Trudong Pai hoc Kinh té - Pai hoc Qudc gia Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /1) 4%/OP-DHKT ngay/5 /4/2015
ciia Hiéu truéng Truong Pai hoc Kinh té - DHOGHN)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé t chitc va hoat déng ciia Truong Pai hoc Kinh té -
Dai hoc Qudc gia Ha Noi (sau day goi tat 1a Truong), bao gom: vi tri phap ly; chirc
nang, nhiém vy, quyén han; co cau to6 chirc; cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong,
ngudi hoc trong Truong.

2. Béi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi vé6i cac don vi, td chic, toan thé cong chuc, vién
chtrc, nguoi lao dong va nguoi hoc thude Truong.

Piéu 2. Vi tri phap ly

1. Truomg Pai hoc Kinh té - Pai hoc Qudc gia Ha Noi (PHQGHN) la truong
dai hoc thanh vién thuoc PHQGHN, do Thu tuéng Chinh phu quyét dinh thanh 1ap
trén co s& dé nghi cia PHQGHN va cta co quan Nha nudc ¢6 thdm quyén; co tu
cach phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng.

2. Tén goi, dia chi:

a) Tén tiéng Viét: Truong Dai hoc Kinh té - Dai hoc Quéc gia Ha Noi;

b) Tén tiéng Anh: VNU University of Economics and Business (viét tit la
VNU-UEB);

¢) bia chi: Nha E4, s6 144, Xuan Thuiy, Cau Giay, Ha Noi;
3. Co quan chu quan: Dai hoc Quéc gia Ha Nbi.




4. Trudong Dai hoc Kinh té - PHQGHN hoat déng theo Diéu 1é trudng dai hoc
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua Thi tuéng
Chinh phu; Quyét dinh s6 26/2014/QD-TTg ngay 26/3/2014 ctia Thi tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh Quy ché to chic va hoat dong clia dai hoc qubc gia va cac co
s¢ giao duc dai hoc thanh vién, Quy dinh s6 3568/QD-DHQGHN ngay 8/10/2014
ctia PHQGHN vé viéc ban hanh Quy dinh vé T6 chirc va hoat dong ctia PHQGHN
va Quy ché nay.

Piéu 3. Chirc niing ciia Truong

1. Dao tao dai hoc, sau dai hoc trong linh vuc kinh té, quan ly va quan tri kinh
doanh.

2. Nghién ctru vé kinh té, quan ly, quan tri kinh doanh va chuyén giao cac két
qua nghién ctru cho Chinh phua, dia phuong, cac td chirc, doanh nghiép.

3.Cung cép cac dich vu trong linh vuc kinh té, quan ly, quan tri kinh doanh va
cac dich vu khac c6 lién quan.

4. Hop tac véi cac trudong dai hoc, cac tb chire, ca nhan trong va ngoai nudc
trong dao tao, NCKH, chuyén giao cong nghé va cung cap dich vu.

Diéu 4. Nhiém vu va quyén han chung cia Trudng

1. Xay dung chién luoc, ké hoach phét trién Truong.

2. Trién khai hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé, cung cép dich vu, hop
tac phat trién, dam bao chét luong gido duc, t6 chtrc bd may va nhan su theo quy dinh
cta phép luat.

3. Quan ly va bao dam quyén, loi ich hop phap ctia cong chic, vién churc,
nguoi lao dong va nguoi hoc; bdo dam mdi truong su pham cho hoat dong gido duc.

4. Huy dong, quan ly, st dung cac nguén lyc phuc vu cédc muc tiéu hoat dong
ctia Truong theo quy dinh caa phap luat.

5. Cac nhiém vu va quyén han khac theo Luat Giao duc, Luat Giao duc dai
hoc, Luat Khoa hoc & Cong nghé, phap luat ¢o6 lién quan va do Giam dbe DHQGHN
giao.

Piéu 5. Nguyén tic to chirc va hoat dong

1. Pam bao su quan ly, kiém tra, giam sat cia DHQGHN va co quan quan ly
Nha nuéc c6 thim quyén; thuc hién cdng khai, dan chi trong cac hoat dong theo quy
dinh cua phap luét c6 lién quan.

2. Pam bao viéc quan ly va st dung c6 hiéu qua cac ngudn luc cua Truong,
clia cac don vi thude Truong, cac ngudn luc duoc Nha nudc va PHQGHN giao.



3. Pam bao Trudng la thuc thé hitu co théng nhat; dam bao su phdi hop hiéu
qud gilra cac don vi trong Truong, gitta Truong va cac don vi thuoc PHQGHN; phat
trién thuong hiéu cta Truong va PHQGHN.

4. Bao dam loi ich ctia Nha nudc, nghia vu va quyén loi cua cua tap thé va ca
nhén, su 6n dinh va phat trién bén vitng cta Trudng va cia PHQGHN.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC

Piéu 6. Co ciu to chirc ciia Trudng

. Hiéu trudng va cac Pho Hi€u trudng.

. Ho1 déng Khoa hoc va Dao tao; Hbi déng Tu van.
. Phong, BO phén chirc nang.

Khoa.

. BO mon.

. Vién.

. Trung tam.

. Doanh nghiép; Qu§ phat trién Truong Pai hoc Kinh té.
. Phan hiéu.

10.T6 chirc Pang, doan thé va cac td chirc x3 hoi.

Piéu 7. Hiéu truéng Truong Pai hoc Kinh té

1. Hiéu trudng 1a ngudi ding dau, dai dién theo phap luat cia Truong Dai hoc
Kinh té trong quan hé vai cac td chire, c4 nhan trong va ngoai nudc; chiu trach nhiém
quan ly va diéu hanh tit ca cic hoat dong ctia Truong dam bao tuan thi cac quy dinh
ctia phap luat, Piéu 1¢ Truong dai hoc va cac quy dinh cia PHQGHN. Hiéu truéng
do Giam ddc PHQGHN bd nhiém, mién nhiém; c6 nhiém ky 1a 05 nam va khong gift
qua 02 nhiém ky lién tuc.

2. Tiéu chuén, nguyén tic, quy trinh, thu tuc bd nhiém, mién nhiém Hiéu
truong duge thuc hién theo quy dinh cua Piéu 1é Truong dai hoc, quy dinh cla
DHQGHN va cac quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

3. Hiéu trudng c6 cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

a) Ban hanh cac quy ché, quy dinh trong ndi bd Trudong dam bao viéc diéu

hanh, kiém tra, giam sat moi hoat dong cua Truong theo cac quy dinh hién hanh cua
phép luéat va cua PHQGHN;

b) Quyét dinh thanh lap, sap nhép, chia, tach, giai thé cac don vi truc thude
Truong trén co s& dé an duoc Giam déc PHQGHN phé duyét;




¢) Xay dung quy hoach va t6 chirc thuc hién cong tac phat trién doi ngii giang
vién, can bd quan ly cta Truong bao cao DPHQGHN. Quyét dinh bd nhiém, bai
nhiém, mién nhiém céc chic danh trudng, phé cac don vi thudc va truc thude Trudng
theo quy dinh cuia Phap luat va cia PHQGHN;

d) Xay dung chién lwoc phat trién va ké hoach hoat dong ctia Trudng;

e) Chi dao, td chirc thuc hién cac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc,
cung cép dich vu hop tac phat trién, dam bao chit luong gido duc va cac hoat dong
khac;

f) Chu tai khoan, chiu trach nhiém trudc phap luat vé toan bo cong tac quan ly
tai chinh va tai san cua Trudong; thuc hién quyén tu chu va tu chiu trach nhiém cong
khai, minh bach vé tai chinh theo quy dinh ctia phép luat; chip hanh cac quy dinh vé
ké toan va kiém toan;

g)Céc nhiém vu va quyén han khiac theo quy dinh cta phap luat va cia
DHQGHN.

Piéu 8. Phé Hiéu truéng Truong Pai hoc Kinh té

1. Pho Hiéu trudng giup Hiéu trudng phu trach cac linh vuc cong tac va cac
don vi do Hiéu truéng phén cong. Pho Hiéu trudng do Gidm dbe DPHQGHN bd
nhiém, mién nhiém. Nhiém ky ctia Pho Hiéu truéng theo nhiém ky cua Hiéu trudng.

2. Tiéu chuén, nhiém vu va quyén han ctia Pho Hiéu truéng thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 18 Truong dai hoc, quy dinh cua PHQGHN va céc quy dinh ctua phap
luat co lién quan.

3. Nhiém vu, quyén han ctia Pho Hiéu trudng

a) Gitip Hiéu trudng quan 1y va diéu hanh cac hoat dong clia Trudng, truc tiép
phu trach mét s6 linh vuc cong tac va don vi theo su phan cong cia Hiéu trudng va
giai quyét cac cong viéc duoc Hiéu trudng giao;

b) Pho Hiéu trudng chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va trudc phép ludt vé
viéc thuc hién cong viéc dugc phéin cong hodc dugce giao; phéi hop véi cac Pho Hi¢u
truéng khac dé giai quyét cac cong viéc 6 lién quan cua Trudng;

¢) Pinh ky hodc dot xuét béo cao vai Hiéu trudng tinh hinh thuc hién cong
viéc dugc giao.

Diéu 9. Hoi dong Khoa hoc va Dio tao

1. Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao dugc thanh 1ap theo quyét dinh cta Hiéu
trudng, c6 nhiém ky theo nhiém ky ctia Hiéu trudng.

2. Hoi déng Khoa hoc va Pao tao nhiém vu tu van cho Hiéu trudng vé viée
xay dung:



a) Quy dinh vé dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé, tiéu chuan tuyén
dung giang vién, nghién clru vién;

b) Ké hoach phap trién d6i ngii giang vién, nghién ctru vién cla Truong;

¢) Pé 4n m& nganh, chuyén nganh dao tao, trién khai va hity bo cac chuong trinh
dao tao; dinh hudng phat trién khoa hoc va cong nghé, ké hoach hoat dong khoa hoc
va cong nghé, phan cong thuc hién cac nhiém vu dao tao, khoa hoc va cong nghé.

2. Hoi dong Khoa hoc va Pao tao c6 Chu tich, thu ky va cac thanh vién; c6 sb
luong thanh vién la s6 1& tir 11 dén 25 thanh vién, bao gdom: Hiéu truéng, mét sé Pho
Hiéu trudng; truéng ctia mot sb khoa, vién, phong chirc nang trong Truong; dai dién
giang vién, nghién clru vién cua Truong c6 chire danh gido su, pho gido su hoéc trinh
d6 tién si; mét s dai dién cac nha khoa hoc ¢6 lién quan hoat déng dao tao, nghién
ctru khoa hoc cua Truong, khong phai giang vién co hitu hodc can bd quan ly co hitu
cua Truong .

3. Chu tich Hoi déng Khoa hoc va Pao tao do hoi déng biu trong cac thanh
vién ctia hdi dong theo nguyén tic bé phiéu kin va phai duoc trén 50% téng s thanh
vién theo danh sach cua hoi dong ddng y. Chu tich hdi dong chi dinh thu ky hoi dong
trong sd cac thanh vién ca hoi déng.

4. Ho1 déng Khoa hoc va DPao tao hop it nhét 1 lan trong mot hoc ky do Chua
tich hoi déng triéu tdp. NO1 dung cudc hop phai dugce thong bao trude cho tat ca cac
thanh vién hoi dong it nhit 03 ngay; cudc hop duoc coi 1a hop 18 khi ¢6 it nhat 2/3 sb
thanh vién tham du; két luan cia cudc hop ¢6 hiéu luc khi cé trén 50% téng s6 thanh
vién theo danh sach cua Hoi dong Khoa hoc va Pao tao biéu quyét dong y. Bién ban
ctia cudc hop phai duoc trinh 1én Hiéu trudng trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir
ngay t6 chic cude hop.

Piéu 10. Hoi dong Tw van

1. Hiéu trudng co thé thanh lap Hoi déng Tu vén vé mot sb cong viéc can thiét,
lién quan dén viéc trién khai, thuc hién chuc nang, nhiém vu cua Truong. Ho1 déng
Tu van lam theo vu viéc va khéng hudng lvong.

2. Hoi ddng Tu véan c6 thé bao gdm cic thanh vién trong Truong, thanh vién
ngoai Truong dang hoat dong trong cac linh vuc co lién quan dén cac hoat dong cta
Truong.

Diéu 11. Phong, B phan chirc ning

1. Phong, B6 phén chuc niang do Hi€u trudng quyét dinh thanh 14p, co chirc
nang tham muu, gidp viéc Hi¢u trudng trong viéc quan ly, téng hop, dé xuét y kién,
td chire thuce hién cac céng viée trong linh vuc, nhiém vu duge Hiéu trudng giao.

2. Nhiém vu cua Phong, B phan chirc nang:




a) Giup Hiéu trudong xay dung, td chirc thuc hién, kiém tra, gidm sat va don
ddc viée thuc hién ké hoach, nhiém vu clia Trudong theo chic nang, nhi€ém vuy;

b) Tham muu, xay dung van ban quan ly, diéu hanh trong linh vuc duoc giao,
trinh Hiéu trudng ky ban hanh;

¢) Quan ly vién chirc, ngudi lao dong; co s& vat chét, trang thiét bi duoc giao
theo quy dinh cua Nha nudc va cua Truong;

d) Phéi hop vai cac don vi giai quyét cac cong viée c6 lién quan;

e) Thuc hién nhitng cong viéc khac do Hi€u trudng giao.

3. Phong chuc nidng c¢6 Trudng phong, Pho Trudng phong, chuyén vién, nhan
vién va tuong duong; Bo phan chirc nang c6 Trudng bd phan, chuyén vién, nhan vién
va tuong duong. Trudng phong, Pho Trudng phong, Truéng bo phan do Hi€u trudng
bd nhiém, mién nhiém c6 nhiém ky 5 ndm va cé thé duge bd nhiém lai.

4. Tiéu chuén, quy trinh b6 nhiém Trudng phong, Phé Trudng phong; Trudng
bd phan theo quy dinh vé bd nhiém cua DHQGHN va Truong.

3. Trach nhiém va quyén han cua Trudng phong, Trudng bé phén.

a) Tham muu va gitip Hiéu trudng trong viée quan 1y, tong hop, dé xuit y kién,
t6 chic thuc hién cac mang cong tac dugc giao. Té chire thuc hién va chiu trach
nhiém trudc Hiéu trudng vé cong tac cua don vi minh theo chirc nang, nhiém vy,
quyén han duoc Hiéu truéng phé duyét;

b) Phéi hop véi cac don vi lién quan té chic thuc hién, huéng dan cac don vi
thuc hién nhimg y kién chi dao cong tac cua Trudng va giai quyét nhiing cong viéc
hang ngay thudc pham vi quén ly cua phong;

¢) Bao cdo két qua cong tac cia don vi cho Hiéu truéng theo dinh ky;

d) B tri, phan cong cong viéc, danh gia, nhan xét vién chirc, ngudi lao dong
thudc bién ché cia don vi;

e) Ky thura 1énh Hi€u truong dé thong bao ¥ kién chi dao ctia Hiéu trudng hoic
de nghi cac don vi, ca nhan phéi hop thuc hién nhiém vu thudc linh vuc cong tac do
don vi phu trach.

f) Ky cac gidy to cho cong chic, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc duge
Hiéu truéng phan cong;

g)Pé nghi khen thudng, ky luat, ky tiép hop dong, cho théi viée, thuyén
chuyén cong tac, ning bac luong cla vién chuie, ngudi lao dong thude quyén quan ly
theo quy dinh trinh Hi€u trudng quyét dinh;

h) Thuc hién cac nhiém vu khac dugc Hiéu truong giao;

i) Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé moi hoat dong ctia phong, bd phéan
theo chirc nang nhiém vu dugc giao.




4. Ph6 Trudng phong c6 nhiém vu gitp Truong phong quan ly va diéu hanh
cac hoat dong cua phong; truc tiép phu trach mot s6 linh vuc cong tac theo su phan
cong cua Truong phong. Phé Trudng phong dugc thay mat Truong phong dé giai
quyét cac coéng viéc duge giao, ky thay Truéng phong cac van ban thude linh vuc
dugc phan cong phu trach va chiu trach nhiém truée Trudng phong vé két qua cong
Viéc.

Diéu 12. Khoa

]. Khoa 1a don vi chuyén mén truc thudc Truong do Hiéu truéng quyét dinh
thanh 1ap.

2. Khoa ¢6 cac nhiém vu sau day:

a) Quan 1y vién chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc thude khoa theo phan cap
cua Hiéu trudng;

b) Lap ké hoach va td chic thuc hién cac hoat dong gido duc dao tao theo ké
hoach chung cta Trudng, bao gém: xdy dung chuong trinh dao tao clia nganh,
chuyén nganh duoc Trudng giao nhiém vu; t6 chirc bién soan dé cuong chi tiét cac
mdn hoc lién quan bao dam tinh thong nhét, tranh chong chéo giita cac mén hoc cua
chuong trinh dao tao hodc gitta cac trinh d6 dao tao; t6 chirc phat trién chuong trinh
dao tao, xay dung cac dé 4n, bién soan tai liéu, giao trinh theo dinh hudng phat trién
ctia Trudng; to chirc nghién clru cai tién phuong phap giang day, hoc tap; xdy dung
va thuc hién phuong phéap kiém tra, ddnh gia két qua hoc tép, rén luyén cuda sinh vién,
bao dam chuan dau ra ciia nguoi hoc theo cam két da duoc cong bd, dap tng nhu cau
str dung cua thi trudong lao dong;

c) Lap ké hoach va té chuc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé,
hop tac qudc té; hop tac véi cac td chirc khoa hoc va cong nghé, co s& san xuét, kinh
doanh lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia ctia doanh nghiép
vao qua trinh dao tao cua khoa;

d) X4y dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién, nganh nghé dao tao va co
s& vat chat phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc, tdng cuong diéu kién bao
dam chét lugng dao tao;

d) Xay dung ké hoach va to chuc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao duc, 161 séng cho giang vién, nguoi lao dong, ngudt hoc; cod ké hoach dao
tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va nguoi lao
dong khéc thudce khoa;

e) T6 chic danh gia can bo quan 1y, giang vién, nghién ctru vién trong khoa va
tham gia danh gia can by quan ly trong Truong theo quy dinh.

3. Khoa c6 Chu nhiém khoa, cac Pho Chu nhiém khoa, giang vién, chuyén
vién. Mdi khoa c6 01 Chd nhiém khoa va khong qua 02 Pho Chu nhiém khoa do
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Hiéu truéng bd nhiém, mién nhiém theo nhiém ky 05 nam va cé thé duoc bd nhiém
lai nhung khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Tiéu chudn va quy trinh b nhiém Chu nhiém khoa, Pho Chu nhiém khoa
theo quy dinh cua Diéu 18 truong dai hoc, cia DPHQGHN va Truong.

4. Cht nhiém khoa c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién céc chirc nang, nhiém vu
cua Khoa quy dinh tai Khoan 1 biéu nay va cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao;
chiu trach nhiém trudc Hiu trudng vé cac hoat dong cua khoa.

5. Ph6 Chua nhiém khoa ¢6 nhiém vu va quyén han sau:

a) Giup Chu nhiém khoa trong viéc quan Iy va diéu hanh hoat dong cua khoa
theo nhiém vu duoc giao; truc tiép phu trach mot hoac mot s6 linh vuc cong tac theo
su phéan cong cua Chu nhiém khoa va giai quyét cac coéng viée do Chu nhiém khoa
giao;

b) Phé Chu nhiém khoa thay mat va chiu trach nhiém truée Cha nhiém khoa vé
két qua cong viéc dugc giao.

6. Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao Khoa

a) Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao Khoa dugc thanh lap dé tu van cho Chu
nhiém khoa trong viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu cua khoa quy dinh tai
Khoan 1 Piéu nay; tu vin cho Chu nhiém khoa trong ddi méi quan ly, dao tao va
nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé cua khoa. Hoi dé)ng Khoa hoc va Pao
tao Khoa c6 Chu tich, Phé Chu tich va céc thanh vién do Hiéu truéng bd nhiém trén
co s6 d& nghi ctia Chu nhiém khoa; c¢6 sb Iwong thanh vién 1a s 1é va c6 tbi thiéu 7
thanh vién, gém: Chu nhiém khoa, cac Pho Cha nhiém khoa, cac Chu nhiém bd mon,
mdt sb giang vién, nghién ctru vién trong khoa la gido su, phé gido su, tién si va mot
s6 thanh vién bén ngoai khoa, ngoai Truong cé trinh d6 va kinh nghiém lién quan
dén phat trién chuyén mén ctia khoa;

b) Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Khoa hop it nhét 1 1an trong mét hoc ky do
Chu tich Hoi déng triéu tap. Noi dung cudc hop phai dugc thong bio trude cho tht ca
cac thanh vién hoi dong it nhat 03 ngay; cudc hop dugc coi 1a hop 18 khi c6 it nhét
2/3 s6 thanh vién tham du; két luan cua cudc hop ¢é hiéu luc khi c6 trén 50% téng s6
thanh vién theo danh sach ctia Hoi ddng biéu quyét ddng y. Bién ban cudc hop cua
Hbi dong Khoa hoc va Pao tao Khoa phai duge giri kém cung v6i nhitng dé xuét
tuong ing cua Chu nhiém khoa khi trinh Hiu truéng xem xét, quyét dinh nhimg van
dé lién quan dén té chuc nhan su, hoat dong dao tao, khoa hoc va céng nghé cia
khoa.

4. Khoa c6 thé thanh lap cac hoi dong tu van nganh do Hiéu truéng quyét dinh
theo d& nghi cia Chu nhiém khoa dé tu van cho Chu nhiém khoa trong trudng hop
can thiét phuc vu cho cong tac quan ly, diéu hanh khoa theo chic ning, nhiém vu
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duoc giao. Hoi dong tu van nganh c6 thé c6 cac thanh vién ngoai khoa hodc ngoai
Truong, khong phai la giang vién co hitu, cdn bd quan ly co hitu cua Truong; lam
theo vu viéc va khdéng hudng luong.

Piéu 13. BY méon

1. B6 moén truc thudc khoa

1.1. B4 mén truc thudc khoa la don vi chuyén mén do Hiéu trudng quyét dinh
thanh lap.

1.2. B moén thudc khoa cé cac nhiém vu sau day:

a) Chiu trach nhiém vé noi dung, chét lugng, tién do giang day ctuia nhitng mon
- hoc duoc giao trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cia Truong, cia
khoa;

b) X4y dung va hoan thién n6i dung mén hoc; té chirc bién soan gido trinh, xay
dung tai liéu tham khao phu hgp v6i ndi dung mon hoc duge Cha nhiém khoa, Hiéu
trudng giao;

¢) Nghién ciru d6i méi phuong phap giang day; t6 chic kiém tra, danh gia qua
trinh va két qua hoc tap cua sinh vién theo quy dinh ctua Truong;

d) Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, thuc hién cac dich vu khoa
hoc va cong nghé theo ké hoach ctia Trudng va khoa;

d) Xay dung ké hoach phat trién dbi ngii ctia bé mén; tham gia dao tao, bdi
dudng d6i ngll giang vién, nghién ctru vién thude linh vuc chuyén mon;

e) Té chic danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc
va cong nghé cta ca nhan, clia bd mén, cia khoa va Truong theo yéu cau cta Hidu
truéng, Chu nhiém khoa.

1.2. BO m6n truc thuéc Khoa ¢6 Chu nhiém B6 moén, Phé Chu nhiém Bo moén,
giang vién. Chu nhiém B6 moén, Phé Chu nhiém B6 mén do Hiéu truong bd nhiém,
mién nhiém c6 nhiém ky 05 nam va c6 thé dugc bd nhiém lai theo tidu chuén, quy
trinh ctia Diéu 1& trudng dai hoc, PHQGHN va ctia Truong.

1.3. Cha nhiém B0 moén 1a nguoi diung dau bd mon, chiu trach nhiém trudc
Chu nhiém khoa vé moi hoat dong cia bd moén. Pho Chu nhiém B mon 1a ngudi
gitp Chu nhiém Bo mon t6 chirc thuc hién mot sb cong viéc do Chu nhiém B6 moén
phén cdng; bio cao va chiu trach nhiém truéc Chu nhiém Bo mon vé két qué thuc
hién nhiém vu dugc giao.

1.4. B6 mén truc thude Khoa c6 thé thanh 14p Hoi dong tu van chuyén nganh
theo dé nghi cua Chu nhiém khoa va quyét dinh cta Hiéu truong dé tu van cho Chu
nhiém B mén cac cong viée 1ién quan dén trién khai thuc hién chirc ning, nhiém vu
clia B mén. Thanh vién ctia Hoi dong tu van ¢ thé gdm cac thanh vién & ngoai Bo
mon, ngoai khoa, ngoai Truong lam viéc theo ché d6 vu, viéc, khong huong luong.
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2. B6 mon tryc thuoc Truong

2.1. B6 mén truc thude Trudng 1a don vi chuyén mén do Hiéu truéng quyét
dinh thanh lap.

2.2. Nhiém vu cua bd mén truc thuoc Truong dugc thuc hién nhu nhiém vu
cia BO mon truc thude khoa va mot s6 nhiém vu cua khoa theo quyét dinh cua Hiéu
truong.

2.3. Co cAu td chic ctia bd mén truc thudce Truong duogc td chic nhu t6 chic
cia bd mon truc thudc khoa.

Diéu 14. Vién

1. Vién la don vi su nghiép co6 thu thudc Truong, hach toan doc 1dp, co tu cach
phap nhan, ¢6 con ddu va tai khoan riéng do Hiéu truong quyét dinh thanh lap, giai thé.

2. Vién c6 chic nang td chirc cac hoat dong dao tao, khoa hoc cong nghé, cung
cép dich vu va cac nhiém vu do Hiéu trudng giao. Vién hoat dong theo Quy ché td
chttc va hoat dong do Hiéu trudng ban hanh va cac quy dinh cé lién quan.

3. Vién truc thudc Truong gébm Vién trudng va cac Phé vién truong do Hiéu
trudng bd nhiém, mién nhiém theo nhiém ky 05 nam va cé thé dugc bd nhiém lai.
Tiéu chuin va quy trinh bd nhiém, mién nhiém Vién trudng, Phé Vién trudng theo
quy dinh cdia PHQGHN.

Piéu 15. Trung tim

1. Trung tAm truc thudc Truong do Hiéu truéng quyét dinh thanh lap, giai
thé, hoat dong theo quy dinh ctia phap luat dé phuc vu hoat dong dao tao, nghién ciru
Khoa hoc, phat trién cong nghé va hop tac qudc té; duge td chie thanh cac trung tam
hach toan doc 1ap va trung tdm hach toan phu thudc.

2. Trung tdm c6 chirc nang té chirc cac hoat dong khoa hoc cong nghé, cung
cap dich vu va cac nhiém vu do Hiéu trudong giao. Trung tdm hoat dong theo Quy ché
td chirc va hoat dong do Hiéu truéng ban hanh va cac quy dinh co lién quan.

3. Giam dbc, Phé Giam ddc Trung tdm do Hiéu trudng bd nhiém, mién nhiém
theo nhiém ky 05 nam va c6 thé duoc bd nhiém lai.

Piéu 16. Doanh nghiép, Quy phat trién Truong Pai hoc Kinh té

1. Doanh nghiép la don vi hach toan doc lap, co tu cach phap nhan, hoat dong
theo quy dinh ciia Nha nuéc, Pidu 1é doanh nghiép va quy dinh vé t6 chirc hoat dong
cua doanh nghiép do Hiéu trudng ban hanh. Giam dbc doanh nghiép chiu trach
nhiém trudc phap luat va Hi€u truong vé cdc mat hoat dong cua doanh nghiép.

2. Quy phat trién Truong Pai hoc Kinh té 1a quy xa hoi thudc Truong Dai hoc
Kinh té - DHQGHN, hach toan doc lap, c6 tu cach phap nhén, hoat dong theo Diéu 1¢
duoc UBND thanh phé Ha Noi cong nhan va cac quy dinh cua phap luét.
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Diéu 17. Phén higu

1. Phan hiéu la don vi khong c6 tu cach phap nhan doc 1ap, thudc co céu to chire
va chiu su quan ly, didu hanh cia Truong Pai hoc Kinh t&. Phan hiéu dong & ngoai
pham vi thanh ph Ha N6i va chiu su quan Iy cia UBND cép tinh noi dat phan hiéu.

2. Nhiém vu va quyén han cua Phan hiéu: thuc hién trong pham vi nhiém vu va
quyén han duoc Hiéu truéng giao, tuan thu su diéu hanh chung ctia Hiéu truéng va
Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Phan hiéu duoc Hiéu truéng phé duyét.

3. Co céu td chirc ctia Phan hiéu c6 Giam déc, t6i da 02 Pho Giam dde do Hiéu
trudng bd nhiém, mién nhiém theo nhiém ky 05 nam. Tiéu chuin cua Giam ddc Phan
hiéu tuong duong tiéu chuan Phé Hiéu trudng; tidu chuén ctia Pho Giam dbc phan
hiéu tuong duong tiéu chuan ctia Chi nhiém khoa.

Diéu 18. T6 chirc Pang, doan thé va to chire xa hoi

1. T chuc bang Cong san Viét Nam trong Truong duoc thanh lap va hoat
dong theo Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam, quy dinh cta Hién phap, phap luat.

2. Poan thé, cac to chirc xa hoi trong Truong duoc thanh 1ap va hoat dong theo
quy dinh cia Hién phap, phap luat va diéu 18 ctia doan thé, t6 chirc x4 hoi.

Chwong 111
CAC HOAT PONG CUA TRUONG

Picu 19. Hoat dong dao tao

1. Cong bd cong khai muc tiéu, chuong trinh gido duc, ngudn luc va tai chinh,
két qua danh gia chat luong gido duc va hé théng van bang, chimg chi ctia Trudng.

2. Tuyén sinh, xét duyét va quyét dinh danh sach thi sinh tring tuyén ctia don
vi theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao va DPHQGHN. Quan ly nguoi hoc, tb
chirc giang day, hoc tap céac bac dai hoc, thac si, tién si va cac hoat dong dao tao ngén
han theo quy dinh cia phap luat.

3. Phat trién cdc chuong trinh dao tao theo muc tiéu xac dinh; bao dam su lién
théng gitta cdc chuong trinh va trinh d6 dao tao; van dung cac chuong trinh dao tao
ctia cac trudng dai hoc tién tién & nudc ngoai dé xay dung va phat trién cac chuong
trinh dao tao cua Trudng.

4. Xay dung, to chirc thAm dinh ¢ 4n m& nganh, chuyén nganh dio tao cua
Trudng, béo cao Giam déc DPHQGHN. T chirc cap nhat, diéu chinh va ban hanh
chuong trinh dao tao cua Truong theo ding quy dinh cuia DPHQGHN.

5.Quy dinh cu thé viéc trién khai thuc hi¢n theo quy ché dao tao cua
DHQGHN va t6 chirc, quan 1y toan bd qua trinh dao tao cua Trudng.
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6. Xac nhan hoac cép béng tdt nghiép dai hoc, thac si, tién si, cac ching chi
dao tao cho nguoi hoc dugc dao tao tai Trudng.

Piéu 20. Hoat dong khoa hoc cong nghé

1. Nghién ctru khoa hoc va cong nghé dé phuc vu va nang cao chét luong dao
tao, tao ra tri thirc, cong nghé, giai phap mai, gop phan phat trién kinh té - xa hoi.

2. Tu chu, tu chiu trdch nhiém trong viéc ky két hop déng khoa hoc va cong
nghé; thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé; dang ky tham gia tuyén chon
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

3. Thanh 1ap t6 chtc nghién ctru va phét trién, t6 chtrc dich vu khoa hoc va
cong nghé, doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

4. Xay dung cac nhém nghién clru da nganh, lién nganh; xay dung cac nhom
nghién ctru - giang day nhim két hop chit ché gitra nghién ctru khoa hoc véi hoat
dong dao tao; dam bao cac didu kién can thiét dé giang vién thuc hién nghién ciru
khoa hoc; t6 chirc hoat dong nghién ctru khoa hoc cho nguoi hoc.

5. Puoc bao hd quyén sé hitu tri tué; chuyén giao, chuyén nhuong két qua hoat
dong khoa hoc va cong nghé; cong b két qua hoat dong khoa hoc va cong nghé.

6. Cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip Nha nuéc do Trudng lam co quan
chu tri dugc td chire trién khai va quan ly theo quy dinh ctia Nha nuéc. Hiéu truéng
béo cdo Giam dbc PHQGHN vé cong tac quan ly, trién khai va timg dung két qua cua
cac hoat dong khoa hoc va cong nghé nay.

7. Xay dung chién luoc phat trién, ké hoach trung han, ké hoach hang nim vé
hoat déng khoa hoc va cong nghé cua don vi, bdo cdo Giam dbe DHQGHN phé
duyét va trién khai thuc hién sau khi dugc phé duyét; quan ly, td chuc trién khai va
nghiém thu céc hoat ddng khoa hoc va céng nghé cdp PHQGHN va cip co sd hoic
cac hoat dong khoa hoc va cong nghé do Truong khai thac dugc; t6 chirc va quén ly
cac hoat dong khoa hoc va cong nghé cua ngudi hoc; bdo cao DHQGHN dé theo dbi,
tdng hop.

8. Chu dong phat trién céc nguén luc phuc vu hoat dong khoa hoc va cong
nghé; bdo cao PHQGHN khi tham gia d4u thau cac dé tai va chuong trinh nghién
ctru khoa hoc trong diém cép Nha nuéce dé duge hd tro va bao dam theo quy dinh cta
phap luét, khong co6 su trung ldp giita cac don vi trong PHQGHN.

9. Xay dung va quan ly cac du an, chuong trinh muyc tiéu tang cuong trang
thiét bi cho cac hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé cua don vi, tham gia vao
viéc xay dung va quan ly cdc du an tang cuong trang thiét bi, cac phong thi nghiém
trung tam, phong thi nghiém trong diém hodc cac chuong trinh nghién ciu trong
diém Qubc gia cia PHQGHN.
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Diéu 21. Hoat dong hop tic phat trién

1. Xay dung chién luoc, chuong trinh, ké hoach hop téac quéc té va trién khai
thuc hién sau khi dugc PHQGHN phé duyét.

2. Hop tac véi céc to chirc, ca nhan trong céc linh vuc kinh té, gido duc, van
hoa, thé duc, thé thao, y té, nghién ctru khoa hoc trong nudc va nudc ngoai.

3. Xay dung d& an lién két dao tao véi nudc ngoai, bao cédo Giam ddc
PHQGHN tham dinh, phé duyét va trién khai thuc hién sau khi duoc phé duyét theo
quy dinh cua phap luét.

4. Tham gia lién théng, lién két véi cac don vi thuoe PHQGHN trong hop tac
qudc té nham tang tinh lién nganh trong dao tao, nghién ctru khoa hoc va céng nghé
khi hop tac véi cac t6 chic qubc té.

5. Thyc hién cac nhiém vu vé hop tac quéc té theo quy dinh cia PHQGHN va
béo ca0 PHQGHN dinh ky hodc dét xuét.

Piéu 22. Pam bao chat lwong va kiém dinh chét lwgng gido duc

1. Thanh lap td chuc chuyén trach vé bao dam chat lwong gido duc dai hoc.

2. Xay dung va thuc hién ké hoach bao dam chét lugng gido duc dai hoc.

3. Tu déanh gi4, cai tién, nang cao chét lugng dao tao; dinh ky dang ky kiém dinh
chuong trinh dao tao va kiém dinh Trudng.

4. Duy tri va phat trién céc diéu kién bao dam chat luong dao tao, gom: Ddi ngii
giang vién, can bd quan ly, nhan vién; chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang
day, hoc tép; phong hoc, phong lam viéc, thu vién, hé théng cong nghé thdéng tin, co
s& thuc hanh va cac co sé dich vu khac; nguf‘)n luc tai chinh.

5. Cong bd cong khai cac diéu kién bao dam chat luong dao tao, két qua dao tao
va nghién ctru khoa hoc, két qua danh gia va kiém dinh chét luong trén trang thong
tin dién tur cua Truong va phuong tién thong tin dai chung.

6. Thuc hién ché do thong tin, bao céo két qua kiém dinh chét luong gido duc
dai hoc.

7. Puoc lua chon té chie kiém dinh chét luong gido duc trong s6 cac t6 chuc
kiém dinh chét lugng gido duc dugc B Gido duc va bBao tao, PHQGHN cong nhan
dé kiém dinh chét luong Truong va chuong trinh dao tao.

8. Puoc khiéu nai, td céo véi co quan co thdm quyén vé céc quyét dinh, két
luan, hanh vi vi pham phép luat cua t6 chire, ca nhan thuc hién kiém dinh chét luong
gido duc dai hoc.

9. Chiu sy chi dao, kiém tra, giam sat cia PHQGHN va cua B GD&DT vé Céc
hoat dong dam bao chat luong, kiém dinh chat lugng gido duc va céc hinh thirc danh
gia chét lugng gido duc khac.




Diéu 23. T6 chirc va nhin su

1. T6 chitc bd méy; tuyén dung, quan ly, xay dung, bdi dudng doi ngii cong
chirc, vién chure, nguoi lao dong.

2. Xay dung ké hoach phat trién co ciu t6 chirc hang nam, béo cdo Giam ddc
DHQGHN phé duyét; trén co sé d6 xay dung Dé an thanh 1ap, thong qua cip uy va
Hoi déng Khoa hoc va Dao tao Khoa hoc va bBao tao cua Truong, ra quyét dinh thanh
lap, ban hanh quy dinh vé to chirc va hoat dong hodc chic nang, nhiém vu cda cac
don vi tryc thudc Truong va bdo cdo Giam dbe DHQGHN

3. Xay dung chién lugc va chinh sach phat trién ngudn nhan luc, xéc dinh vi tri
viée lam ctia don vi, bao cdo Giam déc PHQGHN phé duyét.

4. Xay dung ké hoach tuyén dung, t6 chirc tuyén dung, céng nhén két qua
tuyén dung cong chirc, vién chirc theo quy dinh cia PHQGHN; ky hop ddng lao
dong, hop déng lam viéc véi cong chire, vién chire, ngudi lao déng va bao céo
DHQGHN.

5. Xay dung d6i ngii giang vién, nghién ciru vién va nhan luc dép ung du vé sb
luong, can ddi vé co chu trinh d6, nganh nghé, dat chuin theo quy dinh cia
DHQGHN va Truong.

6. Tham gia thuc hién viéc diéu dong, luan chuyén, biét phai cong chirc, vién
chtic va ngudi lao dong theo quy dinh thong nhit cia PHQGHN va céc co quan quan
ly Nha nuéec.

7. Thuc hién viéc xét cong nhén dat tiéu chuan chirc danh gido su, phé gido su
va bb nhiém chic danh gido su, phd gido su cho cong chirc, vién chic ciia don vi
theo quy dinh va bao cdo PHQGHN.

8. Pugc moi giang vién thinh giang, moi bdo cdo vién 1a cac chuyén gia, nha
khoa hoc, doanh nhén, nghé nhéan & trong nudc va nude ngoai.

Diéu 24. Tai chinh va tai san

1. Xay dung du toan thu, chi ngan sach hang nam cua don vi, trinh Gidm déc
DHQGHN phé duyét dé t6 chirc thuc hién.

2. Tu chu theo quy dinh hién hanh trong pham vi nguén kinh phi thudng xuyén
da duoc cdp c6 tham quyén phé duyét theo du toan hang nim cua PHQGHN va tu
cha quyét dinh murc thu chi d6i véi cac hoat dong do Truong thuc hién; c¢é nhiém vu
dau tu xay dung, quan ly va didu hanh co s vat chét ky thuét cua don vi duge giao
quan ly theo quy dinh cia PHQGHN.

3. Thuc hién ché d tai chinh, ké toan, kiém toan, thué va cong khai theo quy
dinh cua phap luat.

4. Cha dong xay dung muc hoc phi va 1é phi tuyén sinh trong khung quy dinh
cua Chinh phu.

14



5. Quan ly va str dung tai san duoc hinh thanh tir ngan sach Nha nuéce theo quy
dinh cua Phap luat vé quan ly va sir dung tai san Nha nudc; tu cht, tu chiu trach
nhiém quan 1y va sir dung tai san hinh thanh tr ngubén ngoai ngan sach Nha nudc.

6. La chii dau tu dbi v6i cac du an dau tu trong pham vi Trudng; d6i méi trang
thiét bi, sira chita 16n, xay dung méi, ting budc hién dai hoa co s& vat chét ky thuat
clia don vi; thuc hién viéc mua sim tai san, dau tu nang cép, cai tao stra chita co s&
vat chét k§ thuit cua Truong bang moi ngudén vén hop phép theo quy dinh cua
DHQGHN.

Piéu 25. Cac hoat dong khac

Céc hoat dong khac cua Truong thuc hién theo phap luat co lién quan, quy
dinh cia PHQGHN va Truong.

Piéu 26. Ché do thong tin, bao cio

1. Thuc hién ché dé thong tin, bdo cao va chiu su kiém tra, thanh tra cla
DPHQGHN, B6 Giao duc va Pao tao, cac bd, nganh cé lién quan va Uy ban nhan dan
cép tinh, thanh phé noi Truong dat tru sé hoac co t6 chirc hoat dong dao tao theo quy
dinh.

2. Trudng c6 trang thong tin dién tir cong khai chién lugc phat trién, co cu t6
chire, chirc ndng, nhiém vy, cac hoat dong cua Truong va chiu trach nhiém vé cac
thong tin dang tai.

3. Xay dung, quan ly va st dung ha tdng cong nghé thong tin, co sé dit lidu
tich hgp theo quy dinh cua DHQGHN vé 18 chirc, nhan su, dao tao, khoa hoc va cong
nghé, hop tac phat trién, ké hoach tai chinh, co s& vat chét, bao dam chét lugng; tham
gia du bao nhu cau ngudn nhan luc trong linh vuc dao tao clia Truong.

Diéu 27. M6i quan hé cong tac

1. Phéi hop véi gia dinh ngudi hoc, t chirc, ca nhan trong hoat dong giao duc.

2. Thuc hién lién thong, lién két, hop tac toan dién vdi cac don vi thanh vién,
don vi truc thuoc PHQGHN trong trién khai cac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa
hoc, chuyén giao cong nghé va cung cap dich vu; sir dung va chia sé cac nguén luc,
co s& vat chat theo quy dinh cia PHQGHN va Truong Pai hoc Kinh té - PHQGHN

3. Phéi hop véi PHQGHN trong cac hoat dong 1am viée va giai quyét cac van
dé vé tb chire, hoat dong cua don vi vdi cac co quan, don vi ¢ lién quan va UBND
cac cép & noi dat tru so.

4. Phéi hop, hop tac véi cac dia phuong, doanh nghiép, céc t6 chirc su nghiép
khac trong nudc dé xac dinh nhu cu dao tao, nghién ciu khoa hoc, gén dao tao,
nghién ctru khoa hoc véi viéc lam va tuyén dung nguot hoc da tdt nghiép; ky két cac
hop ddng dao tao, nghién ciru khoa hoc va cong nghé; trién khai img dung nhiing
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thanh tuu khoa hoc va cong nghé mdéi vao thuc tién san xuét, kinh doanh va doi séng
x4 hoi; tu van cho cac dia phuong, doanh nghiép xay dung chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh va du an phat trién kinh té - x4 hoi quan trong.

Chuwong IV
CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Diéu 28. Poi ngii cong chire, vién chire, nguwoi lao dong ciia Trudong

1. Bdi ngli cong chirc, vién chire va nguoi lao dong cua Truong gom co: can
bo quan ly, giang vién, nghién ctiu vién, trg giang, chuyén vién va cac chiic danh
khac.

2. Nhiém vu chung cua cong chuc, vién chirc, nguot lao dong:

a) Thuc hién nhiém vu lién quan theo quy dinh ctia Luat Gido duc, Luat Can
b0, cong chirc, Luat Vién chuc, B Luat Lao dong, Luat Khoa hoc & Cong nghé va
cac van ban phép luat c6 lién quan;

b) Thuc hién cac quy ché, ndi quy, quy dinh cua Trudng;

¢) Hoan thanh nhiém vu chuyén moén, quan ly va cac cong tac dugc giao;

d) Thuc hién danh gia ning luc c4 nhén va danh gia két qua thuc hién cong
viéc theo quy dinh cua Truong; thuong xuyén hoc tdp nang cao chuyén moén, nghiép
vy, phuong phap, kj nang dé dat chuén theo tiéu chudn cia PHQGHN va cia
Truong;

e¢) Chép hanh su phan cong cong tic clia ngudi co thim quyén;

f) Phéi hop véi cac ca nhan, don vi c¢6 lién quan dé thuc hién nhiém vy va
thuc hién cac cong viéc chung ctia don vi, cua Truong;

g) Bao vé, xdy dung truyén thong, van hod va thuong hiéu cua Trudng.

3. Quyén cua cong chirc, vién chire, nguoi lao dong;:

a) Pugc tra luong, thu nhédp tuong xtmg voi vi tri viéc lam, chirc danh nghé
. nghiép, chic vu quan ly va két qua thyuc hién cong viéc hodc nhiém vu dugc giao;

b) Puoc xét tang cac danh hiéu thi dua, khen thudéng va Ky niém chuong Vi
su nghié€p giao duc theo quy dinh; dugc danh gia két qua thuc hién cong viéc; dugc
tao diéu kién dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu theo quy
dinh;

a) Puoc tham gia gép ¥ kién vao viéc giai quyét cac van dé& quan trong cla
Truong va PHQGHN; nhing van dé c6 lién quan dén viéc thuc hién quy ché dan chu
0 co s0; dugc su dung cac dich vu dao tao, nghién ciru khoa hoc va céng nghé cua
Truong va BPHQGHN,;
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b) Pugc quyét dinh van d& mang tinh chuyén mén gin véi cong viée hodc
nhiém vu duogc giao;

¢) Pugc bao dam trang bi, thiét bi va cac diéu kién lam viéc; duoc cung cip
thong tin lién quan dén céng viéc hoic nhiém vu duoc giao;

d) Dugc nghi phép hang nim, nghi 1€, nghi viéc riéng theo quy dinh cta phap
luat vé lao dong. Puoc nghi khéng huéng luong trong truong hop cé 1y do chinh
dang va duoc sy dong y clia Hiéu trudng;

e) Puogc ky hop dong vu, viéc véi co quan, t chirc, don vi khac ma phap luat
khong cam nhung phdai hoan thanh nhiém vu dugc giao va cé su d@)ng y cua Hiéu
trudng;

f) Puoc hudng cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat, PHQGHN va
Truong.

Picu 29. Can b quan ly

1. Can bd quan 1y ctia Truong 13 ngudi duge bd nhiém gitt chire vu lanh dao,
quan ly c¢6 thoi han, chiu trach nhiém diéu hanh, t6 chiic thuc hién mot hodc mét sb
cong viéc ctia Trudong va duoc hudng phu cép chirc vu quan ly.

2. Cén bd quan ly ctia Truong bao gém: Hiéu trudng, cac Phé Hiéu truong;
Chu nhiém khoa, Ph6é Chu nhiém khoa; Trudng phong, Pho Truéng phong, Truong
B6 phan; Vién truong, Phd Vién truong; Giam dbc, Phé Giam dbc trung tdm, doanh
nghiép, Quy phat trién Truong PHKT; Chu nhiém, Phé Chu nhiém B moén; Giam
d6c phén hiéu, Pho Giam ddc phan hiéu.

3. Nhiém vu cta can bd quéan ly thuc hién theo Diéu 28 quy ché nay va céc quy
dinh cu thé nhu sau:

a) Chi dao, t6 chuc thuc hién c6 hiéu qua va chiu trach nhiém vé viéc thuc
hién ké hoach nhiém vu ctia don vi va cac nhiém vu khac dugc giao theo dung chic
trach, thim quyén;

b) Thuc hién déan chu, gitr gin su doan két, dao dirc nghé nghiép trong don vi
duoc giao quan ly, phu trach;

¢) Chiu trach nhiém hoac lién ddéi chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat
dong nghé nghiép cta cap dudi thude quyén quan ly, phu trach;

d) Phéi hop véi can bd quan ly khéc, cac don vi va ca nhan c6 lién quan dé
thuc hién tdt cac nhiém vu chung cta Truong;

e) Quan ly va su dung ding quy dinh, c¢6 hiéu qua cac ngudn luc duoce giao.
X4y dung va phat trién ngudn nhan luc ctia don vi.

f) Thuc hién Quy dinh vé nhiém vu, quyén han va cich thuc giai quyét cong
viéc cua can bd, vién chirc Truong PHKT-DQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh
36 2361/QD-DHKT ngay 21/11/2011.
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Diéu 30. Giang vién

1. Giang vién cta Trudong phai c6 du tiéu chuan theo quy dinh tai Luat Gido
duc, Luat Giado duc dai hoc va nhitng quy dinh cu thé cia PHQGHN va Truong.

2. Nhiém vu cua giang vién thuc hién theo Diéu 28 quy ché nay va cac quy
dinh cy thé nhu sau:

a) Thuc hién céc hoat dong gido duc; giang day theo muc tiéu, tinh chét,
nguyén ly gido duc quy dinh tai Luat Gido duc, Ludt Gido duc dai hoc va thuc hién
day du, c6 chét luong chuong trinh dao tao;

b) Hoan thanh cac nhiém vu giang day va nghién ctru khoa hoc theo quy dinh
cua PHQGHN va cua Truong;

¢) Giang day theo ndi dung, chuong trinh do B§ Gido duc va Dao tao,
PHQGHN va Trudng quy dinh; chu tri hodc tham gia viét gido trinh, bai giang, tai
liéu phuc vu giang day, hoc tap theo su phan cong ctia bd mon, khoa va cua Truong;

d) Cha tri hoac tham gia thuc hién céc dé tai nghién ctru khoa hoc, cac hoi
nghi, hdi thao trong nudc, nude ngoai va cac hoat dong khoa hoc khac theo quy dinh;

e) Hudng dan sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh trong hoc tap,
nghién curu khoa hoc va ren luyén;

f) Chiu su gidm sat cta cac cap quan ly vé dao dirc nha gido, chap hanh ky
luat lao dong, chét lugng va hidu qua cong tac, ndi dung, phuong phap dao tao va
nghién ctru khoa hoc;

g) Nghiém tlc thuc hién quy dinh vé dao dirc nha gio; giir gin pham chat, uy
tin, danh du cua nha gido; ton trong nhan cach cia ngudi hoc, dbi xir cong bang véi
nguoi hoc, bdo vé cac quyén, lgi ich chinh dang cua nguodi hoc;

h) Giang vién tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé thuc hién cac nhiém
vu quy dinh tai Luat Khoa hoc va Cong nghé.

3. Quyén cua giang vién thuc hién theo Diéu 28 quy ché nay va cac quy dinh
cu thé nhu sau:

a) Puoc dé xuit y kién v&i bo mén, khoa va Trudng vé viéc phat trién chuyén
nganh dao tao, lya chon gido trinh, tai liéu, phuong phap giang day;

b) Puoc xét cong nhén, bd nhiém cac chirc danh; duoc xét tang danh hiéu Nha
gido nhan dan, Nha gido uu ti va cac danh hiéu cao quy khac theo quy dinh cuia Nha
nudc;

c) DPuogc tao diéu kién uu tién vé co ché, chinh sach, co so vat chét cho cac
hoat dong chuyén mon, nghiép vu;
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d) Puoc chu dong, sang tao luya chon phuong phap va phuong tién thich hop
v6i kha nang dé dam bao cho céng tac dao tao va nghién ctru khoa hoc cdng nghé dat
chét lugng cao;

e) Puoc tham gia céc dé tai, du an, chuong trinh nghién ciru khoa hoc; duoc
PHQGHN va Trudng uu tién tao didu kién dé dao tao, bdi dudng nang cao trinh do
va tiép can nhiing tri thirc méi;

f) Duoc tham du cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc & trong nudc va nude ngoai
theo quy dinh. Puoc tao diéu kién ra nudc ngoai hop tac giang day, hop tac nghién
ctru, trao ddi hoc thuat, hoc tap va bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu theo quy dinh cua phép luat;

g) Puogc nghi hé, nghi hoc ky theo quy dinh;

h) Giang vién tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé duoc huéng quyén
quy dinh tai Luat Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 31. Nghién ctru vién

1. Nghién ciru vién ctia Truong phai ¢6 di tiéu chudn theo quy dinh tai Théng
tu lién tich sb 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo Khoa hoc &
Coéng nghé - Bo No6i vy, Quy dinh s6 3768/QP-DPHQGHN ngay 22/10/2014 cua
DPHQGHN, cac quy dinh cu thé cla DHQGHN va Trudng.

2. Nhiém vu ciia nghién ctru vién thuc hién theo Diéu 28 quy ché nay va cac
quy dinh cu thé nhu sau:

a) bam bao thoi gian lam viéc, khéi luong cong viée theo quy dinh cu thé cta
DHQGHN va cua Truong;

b) Thuc hién hop ddng nghién ctru khoa hoc dd ky két; thuc hién nhiém vu
nghién ciru do co quan, t6 chirc ¢é tham quyén giao;

¢) bang ky, luu gifr va ban giao két qua nghién ctru khoa hoc ¢6 s dung ngan
sach Nha nudc cho Truong hodac PHQGHN theo quy dinh;

d) Giit bi mat nha nudce vé khoa hoc, bao vé loi ich ctia Nha nude va x3 hoi;

e) Nhiém vu cu thé theo cac hang chic danh nghé nghiép cua nghién ctru vién
dugc thuc hién theo quy dinh cta phép luat, DHQGHN.

3. Quyén cua nghién ctru vién thuc hién theo Diéu 28 quy ché nay va céc quy
dinh cu thé nhu sau:

a) bang ky tham gia tuyén chon hodc dugc giao truc tiép thuc hién nhiém vu
khoa hoc;

b) Puoc bao hd quyén sé hitu tri tué; chuyén giao, chuyén nhuong két qua hoat
dong khoa hoc theo quy dinh ctia phap luat vé s& hitu tri tué va chuyén giao céng
nghé;

c) Cong bd két qua hoat dong khoa hoc theo quy dinh cia Luét bao chi, Luat
xuat ban va quy dinh khac ctia phép luét;
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d) Gop von bang tién, tai san, gia tri quyén sé hitu tri tué dé hoat dong khoa
hoc, san xuét, kinh doanh; nhén tai trg dé hoat dong khoa hoc theo quy dinh cua phap
luat;

e) Tu vén, dé xuét y kién xay dung ké hoach phat trién khoa hoc cta Trudng
va don vi; tham gia giam sat viéc thuc hién ké hoach;

f) Tham gia to chire, hoi, hiép hoi khoa hoc; tham gia hoat dong dao tao, tu
vén, hoi nghi, héi thao khoa hoc; tham gia hoat dong hop tac quéc té vé khoa hoc;

g) Puoc xét cong nhéan, bd nhiém vao cac chic danh nghé nghiép theo quy
dinh;

h) Pugc khen thudng, huéng quyén uu dai, hd trg theo quy dinh cia Luat
Khoa hoc va Cong nghé, cuia PHQGHN va cac quy dinh khac cua phap luat.

Piéu 32. Tro giang

1. Tro giang la nguoi giup viéc cho gidng vién trong viéc chuin bi bai giang,
phu dao, hudng dan bai tap, thao luén, thi nghiém, thuc hanh va cham bai tap.

2. Ngoai cac nhiém vu chung quy dinh tai Diéu 28 quy ché nay, trg giang phai
hoan thanh nhiém vu theo quy dinh cua Truong; hoan thanh cac nhiém vu theo cam
ket tai hop dong lao dong; tham gia cac cong viéc khac do cap cé tham quyén giao.

Piéu 33. Giang vién thinh giang

1. Ngudi du tiéu chudn theo quy dinh dugc moi dén giang day tai Truong goi
la giang vién thinh giang.

2. G‘iéng vién thinh giang thuc hién cac nhiém vu va dugc hudng cac quyén
theo hgp dong thinh giang dugc ky gifta Trudng vai gidng vién thinh giang.

3. Giang vién thinh giang phai thuc hién cac nhiém vu cua nha gido quy dinh
tai Luat Gido duc. Giang vién thinh giang la cong churc, vién chic phai bdo ddm hoan
thanh nhiém vu & noi minh cong tac.

4. Truong khuyén khich viéc moi nha gido, nha khoa hoc trong nuéc, nha khoa
hoc la nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai va ngudi nude ngoai dén giang day theo
ché d6 thinh giang.

Picu 34. Chuyén vién va cac chirc danh khac

1. Chuyén vién va cac chuc danh khac gdm: Chuyén vién, ké toan vién, th
quy, thu vién vién, k¥ thudt vién va nhéan vién duoc giao dam nhan thyc hién mot
phr:in cong viéc hodc mot van dé nghiép vu cta don vi theo chirc danh ctia minh. Tiéu
chuén vé chuyén mén, nghiép vu timg chirc danh cu thé duogc thuc hién theo quy dinh
ctia Nha nude, PHQGHN va Quy dinh vé b tiéu chi danh gia nang luc ctia Truong.
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2. Nhiém vu, quyén ctia chuyén vién thuc hién theo Piéu 28 quy ché nay va
cac quy dinh cu thé nhu sau:

a) Nghiém tuc thuc hién quy dinh vé ky cuong, thoi gid 1am viée cua Trudng;

b) Hoan thanh c¢éng viéc va nhiém vu dugc giao dam bao tién do va chét
lugng yéu cau; chiju trach nhiém trude Truéng don vi vé két qua thuc hién nhiém vuy;

¢) Dé xuét, 4p dung sang kién, cai tién dé nang cao chét luong, hiéu qua cong
Viéc;

d) Chu dong giai quyét cong viéc nghiép vu theo diing tham quyén, thu tuc,
trinh tu, thoi gian quy dinh; kip thoi bao céo véi lanh dao don vi nhiing van dé phat
sinh, nhitng vuéng méc, khé khan;

e) Thuc hién ché do béo céo cong tac, quan ly ho so, tai liéu, tai san, trang
thiét bi lién quan dén cong viéc dugc giao;

f) Puoc thi chuyén ngach, nang ngach theo quy dinh.

Piéu 35. Cac hanh vi céng chire, vién chire, nguoi lao dong khong dugc lam

1. Trdn tranh trach nhiém, thoai thac cong viéc hodc nhiém vu dugc giao; gay
bé phai, mit doan két; tu ¥ bo viéc; tham gia dinh cong.

2. St dung tai san cta Truong, cda don vi va cia nhan dan trai vé1 quy dinh
cua phap luat.

3. Phan biét dbi xr dan tdc, nam nit, thanh phﬁn xa hoi, tin ngudng, ton gido
dudi moi hinh thirc.

4. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chéng lai chu trwong
dudng 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat cua Nha nuéc hodc giy phuong hai déi
v6i thudn phong, m¥ tuc, doi séng van hoa, tinh than ctia nhan dan va x3 hoi.

5. Xuc pham danh dy, nhéan phém, uy tin cua ngudi khéac trong khi thuc hién
hoat déng nghé nghiép.

6. Nhiing viéc khac cong chuc, vién chic, ngudi lao dong khong duge lam
theo quy dinh ctua Luét Gido duc, Luat phong, chéng tham nhting, Luat thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi va cac quy dinh khac ctia phap luét c6 lién quan.

Chuong V
NGUOI HOC

Piéu 36. Nguoi hoc

1. Nguoi hoc la cong dan Viét Nam, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai va
ngudi nude ngoai di dugc Truong tuyén chon theo quy dinh ciia Bo Gido duc va Pao
tao, PHQGHN va cua Truong.
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2. Nguoi hoc cia Truong gém: Sinh vién dai hoc thudc cac hé dao tao, nghién
ctru sinh, hoc vién cao hoc, hoc vién cac khoa dao tao, boi dudng ngén han cua
Truong.

Piéu 37. Nhiém vu ciia ngudi hoc

Nhiém vu, nghia vu cta nguoi hoc duge quy dinh tai Luat Gido duc, Diéu 1é
truong dai hoc, Quy ché hoc sinh, sinh vién cac truong dai hoc, cao déng va trung
cap chuyén nghiép hé chinh quy va cc nhiém vu cu thé sau:

1. Thuc hién nhiém vu cua cong dan theo quy dinh cua phap luat. Nguoi hoc
la ngudi nude ngoai phai tuan thu phap luat Viét Nam, ton trong phong tuc, tdp quan
cua Viét Nam;

2. Nghiém chinh chép hanh cac quy dinh cua B6 Gido duc va Pao tao,
PHQGHN, cua Truong vé quy ché dao tao, thi, kiém tra, rén luyén dao duc, tac
phong;

3. Thuc hién nghia vu dong hoc phi va cac khoan kinh phi khac theo quy dinh
cua Nha nude va cua Truong;

4. Tén trong giang vién, can bd va nhan vién cta Truong; doan két, giup d&
14n nhau trong hoc tap, rén luyén;

5. Tham gia cac hoat dong van hoa - xa hdi - thé duc thé thao, hoat dong xa
ho1, hoat dong bao v¢é mdi truong, bdo vé an ninh, trat tu, phong, chéng tiéu cuc, gian
lan trong hoc tap va thi cir, phong chéng to1 pham, té nan xa hdi. Gop phﬁn xay dung
nép sbng van minh lich su va phat huy truyén théng cta Trudng;

6. Gilt gin, bao vé thuong hiéu, tai san cua Truong.

Diéu 38. Quyén ctia nguoi hoc

1. Quyén cua nguoi hoc dugc quy dinh tai Luét Gido duc, Diéu 1é truong dai
hoc, Quy ché hoc sinh, sinh vién cac truomg dai hoc, cao ding va trung cip chuyén
nghiép hé chinh quy va cac quyén sau day:

a) Puoc ton trong, dbi xtr binh déng, dan chii; duge cung cap day da thong tin
vé viée hoc tap cia minh;

b) Pugc tao diéu kién trong hoc tap, nghién ctru khoa hoc va tham gia cac
hoat dong cua cac doan thé, to chirc xd héi trong Trudng theo quy dinh ciia Nha

nudc va cua Truong;

¢) Puogc hudng cac ché do, chinh sach uu tién vé hoc bong, uu dii, mién giam
hoc phi, tro cap xa hoi, khen thuéng theo quy dinh ctia Nha nuéc va ctia Truong;

d) Nguoi hoc dat thanh tich xuét sic va cé dao duc tdt duoc huéng cac diéu
kién uu tién trong hoc tap va nghién ctru khoa hoc theo quy dinh;




e) Duoc cdp van bang, bang diém, chimg chi sau khi tot nghiép hoac hoan
thanh khéa hoc ngén han;

f) Duogc st dung trang thiét bi, phuong tién phuc vu céc hoat ddng hoc tap,
van hoa, thé duc, thé thao cta Truong;

g) Puoc truc tiép hodc théng qua dai dién hop phép cua minh kién nghi véi
Trudng cac giai phap gop phan xay dung Truong, bao vé quyén, loi ich hop phép,
chinh dang cua ngudi hoc; dugc déng gop y kién, tham gia quan 1y va giam sat hoat
dong gido duc va cac diéu kién bao dam chét luong gido duc;

h) DPugc tham gia cac hoat dong cia Poan Thanh nién, Héi sinh vién theo quy
dinh ctia Diéu 18 Hoi sinh vién Viét Nam, cia PHQGHN va cua Trudng.

Piéu 39. Cac hanh vi nguoi hoe khong dwoe lam

1. Xtc pham nhén pham, danh du, xAm pham than thé giang vién, can bd quan
ly gido duc, nhan vién, ngudi hoc cua Truong va nguoi khac.

2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi ctr, tuyén sinh.

3. Tham gia t€ nan xa hoi, gay roi an ninh trat tu trong Trudng hodc noi cong
cdng va cac hanh vi vi pham phap luat khac.

4. T6 chirc hodc tham gia cac hoat dong vi pham phap luat.

Chuong VI
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 40. Thanh tra, kiém tra

1. Trudng chiu su kiém tra, thanh tra thuong xuyén va dot xuét cia BO Gido
duc va Pao tao, PHQGHN va céc co quan c6 tham quyén trong viéc thuc hién quy
ché nay va quy dinh ciia phap luat .

2. Trudng chii dong té chiic cong tac tu thanh tra, kiém tra ndi bo, giai quyét
khiéu nai, t& cdo va phong chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phap luat, bao co
DHGQGHN.

Diéu 41. Khen thuéng va xir Iy vi pham

1. Céc tap thé, c4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu duge giao hodc c6 thanh
tich dot xuat dugc Hiéu truong xem xét, khen thudng theo cac quy dinh ctia Nha
nudce, PHQGHN va ctua Truong.

2. C4 nhan va tap thé vi pham cac quy dinh tai quy ché nay, cac quy dinh cta
DHQGHN, Truong Pai hoc Kinh té - PHQGHN va cac quy dinh khac cua phap luat;
tiy theo tinh chét, muc dé vi pham sé& bi xr ly theo ding cac quy dinh hién hanh.
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Chwong VII |
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 42. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay ¢o hiéu luc ké tir ngay Hiéu trudng Truomg Pai hoe Kinh té -
DHQGHN ky quyet dinh phé duyét. Bai bé cdc quy dinh trude day trai voi Quy ché

nay.

2. Cac phong ban, bd phan chue nang cua Truong soan thao cac quy dinh chi

tiét viéc thuc hién Quy ché to chure va hoat dong nay, trinh Hiéu truéng ban hanh.

Piéu 43. Piéu chinh, bd sung quy ché

Trong qua trinh thuc hién, cac ca nhan, don vi truc thuée Truong Dai hoc Kinh ‘
té - PHQGHN c¢6 thé kién nghi Hiéu truéng xem xét diéu chinh, bb sung & quy ché |

duoc hoan chinh va pht hop véi tinh hinh hoat dong thuc tién cda Truong./.
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