II. CONG TAC SINH VIEN

Cong tac sinh vién dugc thuc hién theo Quy ché cong tac sinh vién tai PHQGHN (ban
hanh kem theo Quyét dinh s6 5248/QD-DHQGHN, ngay 27/12/2014 cua Giam d6c Pai hoc Qudc
gia Ha Noi).

Chwong I: QUY DINH CHUNG

biéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh cac ndi dung lién quan dén sinh vién, hoc vién cao hoc va nghién
ctu sinh (sau day goi chung la sinh vién) dang hoc tap, nghién cttu tai PHQGHN, bao gom:
quyeén va nghia vu cta sinh vién; hé thong t6 chitc, quan ly; cong tac hudng nghiép, tu van viéc
lam; danh gia cong tac sinh vién; danh gia két qua ren luyén; khen thudng va ky luat; quan ly
thong tin sinh vién va mot s6 ndi dung khéc theo quy dinh cta phép luat va caca PHQGHN.

2. Quy ché nay cu thé hda viéc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 186/2013/ND-CP ngay
17/11/2013 ctia Chinh pha vé Pai hoc Qudc gia va Quy ché€ To chirc va hoat dong cua Pai hoc
Qudc gia va cac co sd giao duc dai hoc thanh vién ban hanh kem theo Quyét dinh s& 26/2014/Qb-
TTg ngay 26/3/2014 cua Thu tudng Chinh phu va cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

Diéu 2. Muc dich, yéu cau ctia cong tac sinh vién

Cong tac sinh vién 1a mot trong nhitng cong tac trong tam cia PHQGHN, nham cac muc
dich, yéu cau sau day:

1. Gép phan dao tao sinh vién thanh nhing con nguoi phat trién toan dién ca vé dao duc
va tri thiec; phadm chat, ndng luc, tdm nhin, kj nang va stc khoe... d€ dap tng yéu cau cua sy
nghiép cong nghiép hod, hién dai hoa, hoi nhap qudc té€ cua dat nudc.

2. Gop phan nang cao chét lwong va hiéu qua dao tao, nghién cttu khoa hoc cuta sinh vién.

3. HO tro, tao diéu kién t6t vé tinh than, vat chit va co hoi viéc lam cho
sinh vién; Xay dung hé thong quan ly sinh vién hiéu qua, dam bao tinh thong nhat, lién thong,
cong khai, minh bach trong toan PHQGHN.

4. Phat trién va khai thac cac ngudn luc tir ceu sinh vién nhim hd tro cong tac dao tao,
nghién cttu khoa hoc, gép phan xay dung va phat trién PHQGHN.

Diéu 3. N6i dung ctia cong tac sinh vién

1. Gido duc, tu van, hd tro, gitp sinh vién nhan thic & quyén va nghia vu trong qua trinh
hoc tap va ren luyén; nhanh chéng thich nghi vdi phuwong phap hoc tap va nghién cttu khoa hoc;
chu dong tim kiém, khai thac cac tai liéu, xac dinh dwoc muc tiéu, hoan thanh k& hoach hoc tap
dung theo quy dinh.

2. Gép phan nang cao kha ndng cé viéc lam cho sinh vién sau tot nghiép; tu van, dinh
hudng cho sinh vién vé 16i song, cach thiic tao lap nhitng mdi quan hé xa hoi hitu ich, gép phan
xay dung tinh than cdng dong thong qua cac hoat dong xa hoi.



3. Gop phan nang cao diéu kién sinh hoat, hoc tap cua sinh vién; dong vién, khuyén khich
sinh vién hoc tap, nghién cttu khoa hoc va ren luyén thong qua viéc khai thac hoc bong tir cac t6
chttc va cd nhan trong va ngoai nudc.

4. Trién khai cac hoat dong hop tac, giao luu qudc té, trao d6i sinh vién; hop tac véi cac don
vi sit dung sinh vién sau t6t nghiép trong dao tao, nghién cttu khoa hoc, phat trién cac ky nang
va ho tro viéc 1am cho sinh vién.

5. Ung dung c6ng nghé thong tin va truyén thong trong quan ly ho so sinh vién. Xay dung
va quan ly co s¢ dit liéu cac linh viee lién quan tdi sinh vién va cong tac sinh vién.

6. Kiém tra, gidm sat, danh gia viéc thyc hién cac ndi dung thudc linh vuc cong tac sinh
vién.

Chuong IT: QUYEN VA NGHIA VU CUA SINH VIEN

biéu 4. Quyén ctia sinh vién

1. Pao tao

a) Bugc cdp thé sinh vién trong thoi gian hoc tap va duoc huong cac quyén vé dao tao theo
Quy ché€ dao tao dai hoc, thac si va tién si tai PHQGHN (sau day goi la Quy ché dao tao tai
DHQGHN);

b) Pugc dang ky du tuyén di hoc & nudc ngoai theo quy dinh hién hanh; dwoc tham gia cac
hoat dong giao luu qudc t€, trao ddi sinh vién trong khuén kho chwong trinh hodc hiép dinh hop
tac quoc t&€ cia Chinh pht, PHQGHN hoéc don vi;

c) Puoc thoi hoc, nghi hoc ¢ thoi han va bao luu két qua hoc tap theo Quy ché dao tao Dai
hoc va Sau dai hoc caila PHQGHN;

d) Buoc chuyén treong, chuyén nganh hoc gitta cdc don vi dao tao trong PHQGHN hodc
gitta PHQGHN vdi cac co so dao tao khac néu dap ing du cac diéu kién trong Quy ché dao tao
bai hoc va Sau dai hoc caia PHQGHN;

e) Pugc dang ky hoc chwong trinh dao tao tha hai va cac chuong trinh khac néu dap ung
day du tiéu chuan theo quy dinh cua ting chuwong trinh; duoc tw hoc hodc hoc 6 co s6 dao tao
dai hoc khac dé tich lity mot s6 mon hoc, dwgce cong nhan két qua nhitng mon hoc da tich lay &
co s& dao tao dai hoc khac néu dap tiing du cac diéu kién trong Quy ché dao tao tai PHQGHN;

f) Buoc xét hoc chuyén tiép vao cac bac hoc cao hon néu c6 nguyén vong va dap tng du
cac diéu kién theo Quy ché dao tao tai DPHQGHN;

g) Puoc cap Bang t6t nghiép khi duoc cong nhan tSt nghiép.
2. Nghién cttu khoa hoc

a) Buoc ddng ky tham gia nghién cttu khoa hoc, tham gia cac cudc thi Olympic hodc nang
khiéu, tham gia cac dién dan, cau lac bo chuyén nganh (néu c9);

b) Puoc st dung hoc liéu, thiét bi va phuwong tién phuc vu hoc tap, nghién ctru khoa hoc
theo quy dinh; duoc cdp tai khoan thong tin riéng phuc vu hoat dong hoc tap.

3. Chinh tri, doan thé



a) Buoc phd bién chu truwong, chinh sach, phap luat cia Pang va Nha nudc, cac quy dinh
cua PHQGHN va don vi dao tao lién quan dén sinh vién;

b) Puoc khuyén khich va tao diéu kién tham gia hoat dong trong t6 chiic chinh tri va cac
doan thé xa hoi khéac; duwoc tham gia cac hoat dong van hda - xa hoi phu hop véi quy dinh cta
phap luat va caa PHQGHN;

c) Puoc truc ti€p hodc thong qua dai dién hop phdp ctia minh dong gdp y kién véi tha
treong don vi dao tao, cac to chirc va ca nhan lién quan vé cac van dé lién quan dén viéc day -
hoc;

d) Puoc huong cac quyén cong dan cu tra trén dia ban, duwoc nha treong va chinh quyén
dia phuong tao diéu kién thuan lgi va giup d& néu o ngoai trii;

e) Puoc cir dai dién vao Hoi dong thi dua, khen thudng va ky luéat sinh vién, cac hoi dong
khac c6 lién quan dén sinh vién theo quy dinh.

4. Tw van, ho tro viéc lam

a) Buoc thuyec tap, thuc t€ tai cac co quan, don vi trong va ngoai nudc (n€u Thu tredng don
vi dao tao cho phép); duoc tw van, dinh hudng nghé nghiép, gidi thiéu viéc lam;

b) Puoc don vi dao tao tra ho so, cung cap cac gidy to can thiét, ho tro cac tha tuc tim kiém
viéc lam sau khi t6t nghiép.

5. Cudc song

a) buoc huong day du cac ché d9, chinh sach theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va
cua DPHQGHN;

b) Pugc dang ky & ky tic xa (néu dap tng cac diéu kién va c6 nguyén vong) hoéc hd tro
tim kiém chd &, duoc chdm lo, bao vé stic khoe theo ché dd hién hanh ctia Nha nuwéc va cta
DHQGHN.

Diéu 5. Nghia vu ctia sinh vién
1. Pao tao

a) Thyc hién nghiém tac, day du trach nhiém, nghia vu vé hoc tap theo Quy ché dao tao tai
DHQGHN,;

b) Peo thé sinh vién dwoc cap khi dén truong, lién hé cong viéc véi cac don vi thanh vién,
truc thuéc PHQGHN;

c) Bong hoc phi day du va dung quy dinh, hoan tra von vay quy tin dung dao tao ding
thoi han;

d) Khai bao va cap nhat day du thong tin ca nhan khi vao truong, trong qua trinh hoc tap
va sau khi tot nghiép theo quy dinh cia PHQGHN.

2. Nghién cttu khoa hoc
a) Tham gia cac hoat dong nghién cttu khoa hoc, cac cugc thi theo quy dinh cia PHQGHN;



b) Bao vé¢, gitr gin hoc liéu, thiét bi va phuong tién phuc vu hoc tap, nghién ctru khoa hoc;
stt dung tai khoan thong tin riéng diing muc dich theo quy dinh.

3. Chinh tri, doan thé

a) Chdp hanh nghiém ttc chu truong, chinh sach, phap luat cia Bang va Nha nudc, cac
quy dinh cia PHQGHN, don vi dao tao va cac don vi hd tro dao tao;

b) Co6 y thitc xay dung, gin gitt, bao vé va phat huy thuong hiéu caa PHQGHN, don vi dao
tao va cac don vi hd tro dao tao;

c) Ton trong gidng vién, can by, nhan vién trong va ngoai PHQGHN. Tich cyc tham gia cac
phong trao, cac cudc van dong vé chinh tri, tu twdng, dao dirc cua nganh gido duc va cua
DHQGHN;

d) Thyec hién nghia vu quan sy theo quy dinh ctia phép luat.
4. Tw van, hd tro viéc 1am

a) Chdp hanh nghia vu lam viéc ¢6 thoi han theo cam két déi véi sinh vién dwoc nhan hoc
bdng, chi phi dao tao do Nha nwéc hoac PHQGHN cap;

b) Chu dong chuan bi cac kién thire, kj nang, ho so, thu tuc can thiét dé€ tim kiém viéc lam
sau khi t&t nghiép.

5. Cudc song
a) Git gin, bao v¢ tai san cong va cua ca nhan;
b) Thyc hién day du viéc kham stec khoé theo quy dinh cia PHQGHN;

c) Poan két, gitip d8, tuong trg 1an nhau trong hoc tap va rén luyén, thiee hién t6t nép séng
van minh; tham gia cac hoat dong xa hoi theo yéu cau cia PHQGHN va cac co quan, don vi lién
quan;

d) Thiec hién nghiém tac trach nhiém cong dan khi ¢ ngoai tru.

Diéu 6. Cac hanh vi sinh vién khéng dwgc lam

1. Xtic pham nhan pham, danh du, xam pham than thé ngwoi khac.

2. Gian lan trong hoc tap va trong cac ky thi.

3. Hut thudc, udng ruou, bia trong gio hoc; say ruou, bia khi dén truong.

4. Lam mat an ninh chinh trj, trat ty va an toan xa hoi trong treong hodc noi cdng cong.

5. Tham gia hodc td chtrc cac hoat dong trai véi quy dinh ctia phap luat, PHQGHN va cac
don vi.

Chuong I1I: HE THONG TO CHUC QUAN LY
Diéu 7. Cap PHQGHN

1. Giam d6c PHQGHN chiu trach nhiém chi dao thuc hién cac ndi dung cong tac sinh vién
trong toan PHQGHN.



2. Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién c6 chttc nang tham muu, giup viéc cho
Giam doc, lam dau méi, phoi hop véi Van phong, cac ban chiic nang khac thuc hién cong tac
sinh vién & PHQGHN.

3. Ban Dao tao chiu trach nhiém dau mdi thadm dinh, cho phép ti€p nhan sinh vién chuyén
treong, hudng dan thuc hién cac chuong trinh dao tao, 16ng ghép dao tao k§ nang mém cho sinh
vién vao cac mon hoc chuyén mon nghiép vu pht hop; la dau mdéi trién khai cong tac trao doi tin
chi cho sinh vién; ph6i hop v6i Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién kiém tra, giam sat
viéc thuc hién quyeén 1oi va nghia vu cua sinh vién tai cac don vi dao tao.

4. Ban K& hoach - Tai chinh chiju trach nhiém hudng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién
cac ché @0, chinh sach tai chinh déi vdi sinh vién.

5. Ban Hop tac va Phat trién chiu trach nhiém hd tro xay dung, phat trién cac quy hoc bong
quoc t& phdi hgp véi Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién, Ban Dao tao dé€ trién khai
cac hoat dong giao luu qudc t€ va trao d6i sinh vién voi cac td chiic nede ngoai cap PHQGHN;
phdi hop, hd tro cong tac lién h¢ dwa sinh vién di thyee tap, hoc tap, nghién cttu ¢ nwdc ngoai.

6. Ban Khoa hoc Cong nghé chiu trach nhiém trién khai hoat dong nghién cttu khoa hoc ctia
sinh vién, lam dau mdi tham dinh, danh gia cac cong trinh nghién cttu khoa hoc cta sinh vién va
dé nghi khen thuong sinh vién c6 thanh tich trong nghién ctru khoa hoc néu cé.

7. Ban Thanh tra va Phap ch€ chu tri va phdi hop véi Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh
Sinh vién, Ban Dao tao thyc hién cong tac thanh tra, kiém tra va hudng dan xt ly cac van dé lién
quan dén cong tac sinh vién theo dung quy dinh.

8. Van phong DPHQGHN chiu trach nhiém phdi hop, hd tro cac ban chitc néng, cac don vi
lién quan vé kinh phi, t6 chirc, d€ trién khai cong tac sinh vién theo dung quy dinh.

Piéu 8. Cac don vi dao tao

1. Tha trudng cac don vi dao tao chiu trach nhiém vé cong tac sinh vién trong don vi; xay
dung, cu thé hda va to chirc thuce hién cac ndi dung cdng tac sinh vién néu tai Quy ché nay.

Phong/bd phan Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién c6 chitc ndng tham muu, giap
viéc cho Thu truong don vi dao tao, lam dau moi phdi hop véi cac bd phan khac thuc hién cong
tac sinh vién.

2. Trach nhiém

a) Cong tac chinh tri, tw tedng

TG chtee thuc hién cac cha treong, chinh sach, phap ludt caa Bang va Nha nwdc, cac quy
dinh cia PHQGHN va don vi;

T6 chitc 1& khai giang/bé giang; tuan sinh hoat cong dan dau ndm hoc va cac hoat dong
khéc; nam bat tam tw, nguyén vong va giai quyét kip thoi nhitng thac mac cta sinh vién;

Phéi hop v6i DPoan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Sinh vién ctua don vi va cac
don vi khdc t& chitc cac hoat dong nham nang cao y thikc chinh tri - tu tudng, gido duc truyén

thong, ren luyén dao dtec, y thitc to chitc, nép sdng van minh cho sinh vién.

b) Cong tac quan ly sinh vién



Tiép nhan, sap xé&p thi sinh trang tuyén vao 16p hoc theo dting nganh hoc. ThAm dinh va
quyét dinh viéc tiép nhan sinh vién chuyeén tit cac don vi dao tao khac dén hoc tai don vi;

T6 chtie in, cdp phat, quan ly thé sinh vién cho sinh vién cua don vi theo quy dinh cta
DHQGHN,;

Quan ly sinh vién trong qua trinh hoc tap theo Quy ché dao tao tai PHQGHN;

Phéi hop véi co quan chitc nang cua dia phuong trong viéc quan ly sinh vién ngoai tra
theo diang cac quy dinh hién hanh.

c) Cong tac ho trg sinh vién

Trién khai cac hoat dong hop tac qudc té, giao luu, trao ddi sinh vién vdi cac to chuc gido
duc, dao tao nudc ngoai;

Ren luyén, phat trién kj nang mém cho sinh vién thong qua cong tac dao tao chuyén mon,
nghiép vy, thuc tap nghé nghiép, cac hoat dong xa hoi;

Phat trién, khai thac, xét duyét va cap hoc bong ngoai ngan sach ctia cac t6 chitc, cd nhan
trong va ngoai nudc do don vi quan ly; xét va dé nghi sinh vién du tiéu chuan nhan hoc béng do
DHQGHN quan ly;

Thuc hién t6t cong tac hudng nghiép, tu van viéc lam cho sinh vién;

Trién khai cong tac cuu sinh vién, phat trién cac nguodn luc tir cuu sinh vién dé€ ho tro cho
cong tac dao tao, nghién ctru khoa hoc, xay dung don vi.

d) Cong tac thuc hién ché d¢ chinh sach

Phoi hop véi Trung tdm Ho tro Sinh vién, Bénh vién DHQGHN trong viéc sap x&p chd &
nodi try, lam tha tuc dang ky tam trd, t6 chic kham stec khoe, trién khai cong tac bao hiém y té,
bao hiém than thé cho sinh vién;

Thuc hién day du, kip thoi, chinh xac cac ché d9, chinh sach ddi véi sinh vién.

e) Cong tac kiém tra, danh gi4, bao cao

TG chirc thuc hién danh gia két qua hoc tap, ren luyén, tham gia cac hoat dong xa hdi cta
sinh vién;

Chi dao thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat d6i voi cong tac sinh vién ctia don
Vi,

Thuc hién ch& d6 bao cdo theo quy dinh cia PHQGHN.

Pieu 9. Cac don vi ho tro dao tao

1. Trung tam Ho tro Sinh vién

a) Thyc hién cdng tac quan ly, phuc vu sinh vién ndi tri; ti€p nhan va quan ly sinh vién
Viét Nam, nudc ngoai dén o ky tic xa theo quy dinh cia PHQGHN;

b) TGO chitc cac khoa dao tao va boi dudng cac ky nang mém can thiét; cung cdp cac dich vu
nang cao doi song, chadm sdc stec khoe, ho tro hoc tap va nghién ctru khoa hoc cho sinh vién: Phéi
hop véi cac don vi thanh vién, truc thudc 6 lién quan danh giad diém ren luyén cho sinh vién;



c) T6 chirc hodc phoi hop to chite cac hoat ddong hudng nghiép, tw van viéc lam cho sinh
vién;

d) Phoi hop vdi cac don vi thanh vién, treec thudc c6 lién quan, Poan Thanh nién Cong san
Ho6 Chi Minh, Héi Sinh vién, chinh quyén dia phuwong thuwe hién nhitng nhiém vu duoc giao vé
cong tac sinh vién;

e) Thuc hién cong tac bao cao dinh ky cdng tac sinh vién noi tra vé DPHQGHN (qua Ban
Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién).

2. Bénh viéen bPHQGHN

a) Chiu trach nhiém vé cong tac y t€ va cham séc stec khoé ban dau cho sinh vién;

b) Phéi hop véi cac don vi thanh vién, truc thudc co lién quan thwe hién céc loai hinh bao
hiém theo nguyén vong cta sinh vién;

c) T6 chtrc hodc phdi hgp td chiic cac hoat dong tw van, cham soc stic khoe, kham chita
bénh cho sinh vién.

3. Trung tam Thong tin Thu vién

a) Quan ly, t6 chitc xay dung nguon hoc liéu dap tng tot cho cong tac dao tao, nghién cttu
khoa hoc;

b) Phdi hop véi cac don vi dao tao, cac don vi hd tro dao tao lién quan phd bién cac quy
dinh va hudng dan cho sinh vién cac ky nang khai thac, st dung ngudn hoc liéu va thyc hién
nhing nhiém vu khac dugc giao vé cong tac sinh vién.

4. Trung tam Dy bao va Phat trién ngu6n nhan luc

a) T6 chire trién khai cac hoat dong nghién ctru, du bao vé thi truong lao dong, viéc lam cho
sinh vién;

b) Phéi hop vdi cac don vi dao tao, cac don vi hd tro dao tao lién quan to chirc cac chuong
trinh hudng nghiép, tu van viéc lam cho sinh vién.

5. Cac don vi khac: Trung tam Gido duc qudc phong - An ninh, Trung tam Gido duc Thé
chat va Thé thao, Trung tam Hop tac va chuyén giao Tri thic va cac don vi lién quan c6 trach
nhiém cu thé hod cong tac sinh vién phu hop véi chitc ndng nhiém vu duoc giao, trién khai thue
hién tai don vi minh.

Piéu 10. Giao vién chu nhiém

1. Huéng dan, tu van, ho trg sinh vién tim hiéu va thuc hién cac ndi quy, quy ché cua

DPHQGHN va don vi.

2. Chi dao Ban can su 16p diéu hanh cac budi sinh hoat 16p, phdi hgp véi t6 chitc Poan
Thanh nién Céng san H6 Chi Minh, Hoi Sinh vién trong cac hoat dong cta 16p.

3. Nam bat tinh hinh, dién bién tw tuéng, nguyén vong cta sinh vién; truc tiép giai quyét,
hodc kip thoi phan anh véi lanh dao don vi d€ giai quyét nhiing van dé lién quan dén sinh vién
trong 16p.



4. Phoi hop voi giang vién, ¢6 van hoc tap va cac bo phan chic nang lién quan danh gia
chinh x4c két qua ren luyén cta sinh vién.

5. Thiét 1ap mdi quan hé than thién va hiéu biét 1an nhau gitra sinh vién, tap thé, giang vién
va nha trueong.

6. Bdo cao voi Cha nhiém Khoa/Bo mon, Thu tredng don vi vé cdng tac chi nhiém 16p theo
quy dinh.

Chuong IV: CONG TAC HUONG NGHIEP, TU VAN VIEC LAM

Piéu 11. Muc dich

1. Giup sinh vién dinh hudng nghé nghiép, hiéu biét va lya chon duoc nganh hoc, trinh d6
dao tao phu hop; chu déng, sang tao trong hoc tap; nang cao nang luc ngoai ngtt, ky nang nghé
nghiép, k§ nang mém; nang cao kha nang co6 viéc lam va phat huy duwoc tdi da nang luc sau khi
tot nghiép.

2. Tang cuong su phdi hop gitta don vi dao tao véi co quan st dung lao dong vé dao tao,
nghién cttu khoa hoc dé€ nang cao chét lwong dao tao dap ting nhu cau ctia xa hoéi ciing nhw huy
dong thém nguon luc phuc vu cdng tac nay.

3. Gitp sinh vién c¢d thong tin vé thi truong lao dong va tim dugc viéc lam
pht hop.

Diéu 12. Cong tac huéng nghiép

1. Tw van, gidi thiéu vé nganh, chuyén nganh dao tao ctia don vi, co hdi tim viéc lam cho
sinh vién sau khi tot nghiép.

2. To chiic cau lac bd hudng nghiép, hoat dong ngoai khod, giao luu véi don vi st dung lao
dong d€ nang cao kha nang cé viéc lam, nhanh chéng thich tng, hoa nhap véi moi truong lam
viéc sau khi tot nghiép.

Diéu 13. Tw vén, gidi thiéu viéc lam

1. Thiét lap hé thong thong tin vé viéc lam, thong tin hai chiéu gitta don vi dao tao va don
vi st dung lao dong dé tu van, gidi thiéu viéc lam cho sinh vién; gitip cac don vi c6 nhu cau st
dung lao dong lwra chon duwoc sinh vién pht hop.

2. T6 chtec, tham gia cac cudc giao lwu, hoi thao, hoi nghi, hoi cho vé viéc lam.

3. Phéi hop véi cac co quan, don vi chitc nang t& chiic cac 16p dao tao ngan han nham trang
bi cho sinh vién nhitng ky nang can thiét truwdc khi tot nghiép, trong d6 c6 cac ky nang lién quan
khi tim viéc lam.

Diéu 14. Cong tac phoi hgp véi cac té chirc, ca nhan

1. Phéi hop véi cac td chirc, ca nhan, don vi sit dung lao dong trong viéc b6 sung, ddi mdi,
chinh stta chuong trinh, ndi dung, phwong thitc dao tao dap ting cao nhu cau cta xa hoi, ting
bwdc xay dung chuong trinh dao tao theo dia chi.



2. Phéi hop khao sat, danh gia nhu cau nguén nhan luc d6i v6i nganh, nghé dang dao tao
va thong tin phan hoi ctia don vi st dung lao dong vé chat lugng, kha nang dap tng yéu cau
cOng viéc cua sinh vién sau khi tot nghiép.

3. Lién lac, phoi hop voi nhitng nguoi da tung hoc tap tai treong, cac t6 chirc, ca nhan
trong cac hoat dong thuc tap, thuc hanh, hudéng nghiép, tw van viéc lam va cac hoat dong khac
nhdm hd tro sinh vién.

4. Phéi hop chit ché gitra cac treong dai hoc thanh vién, cac don vi truee thude ¢é lién quan,
v6i Trung tam hd tro sinh vién, Trung tam Du bao va Phat trién ngudn nhan luc, to chitc Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Sinh vién va cac don vi khac trong viéc t6 chtrc cac hoat
dong hudng nghiép, tw van viéc lam.

Chuong V: DPANH GIA CONG TAC SINH VIEN
Piéu 15. Muc dich

1. Bam bao su thong nhat, tirng budc chudn hoa dé thiuc day su phat trién cong tac sinh
vién, gép phan nang cao chat luong gido duc, hiéu qua dao tao  PHQGHN.

2. Lam can c& d€ cac don vi dao tao xay dung chuong trinh, ké hoach nham ctuing ¢d, hoan
thién va tang cuong cong tac sinh vién sau moi ndm hoc.

3. Lam co so dé dé xudt khen thudng va ky luat.
Piéu 16. Yéu cau
1. Pam bao khach quan, toan dién, két luadn dung va chinh xac thyc trang cong tac sinh vién
cta don vi.

2. Viéc tu danh gia, xép loai cong tac sinh vién cta don vi dao tao phai can ctt vao cac minh
chiing d€ xac dinh mtrc d6 dat dwoc ctia mdi ndi dung cac tiéu chi.

Diéu 17. Trach nhiém trong viéc danh gia cong tac sinh vién
1. Pai hoc Qudc gia Ha Noi

a) Chi dao cac don vi thanh vién, tric thudc o lién quan thyce hién viéc ty danh gia, xép
loai cong tac sinh vién; thuc hién viéc kiém tra két qua tu danh gid, xép loai cong tac sinh vién
ddi véi cac don vi dao tao theo tirng nam hoc va giri bao cdo két qua cho cac co quan chiic nang
lién quan (néu dwgc yéu cau);

b) Chi dao, hudéng dan cac don vi thanh vién, truc thudc cé lién quan xay dung ké hoach dé
tang cuong cong tac sinh vién theo cac tiéu chuan danh gia cong tac sinh vién.

2. Cac don vi thanh vién, triec thudc

a) T chirc thuc hién viéc tu danh gia, xép loai cong tac sinh vién cua don vi va bao cdo két
qua vé PHQGHN (qua Ban Chinh tri va Céng tac Hoc sinh Sinh vién);

b) Cin c huéng dan cia DPHQGHN va tinh hinh cu thé cua don vi d& xay dung chuwong
trinh, ké hoach tang cuong cong tac sinh vién theo cac tiéu chuan danh gia cong tac sinh vién.

Diéu 18. Cic tiéu chuan danh gia cong tac sinh vién



Céc tiéu chudn danh gia cong tac sinh vién tai cdc don vi thanh vién, tryc thudc lién quan
gom:

1. Cong tac t6 chirc, quan ly sinh vién, dam bao quyeén va nghia vu cua sinh vién.

2. Codng tac hudng nghiép, tw van viéc lam, cac hoat dong hd tro, dich vu d6i véi sinh vién,
cong tac phoi hop voi cac don vi phuc vu trong quan ly tai san, tai liéu va co sd vat chdt dung
chung.

3. Cong tac giao duc chinh trj tw twong, dao duc, 16i song va danh gia két qua ren luyén cta
sinh vién.

4. Cong tac thuc hién ché€ dd, chinh sach va cham lo doi sdng vat chat, tinh than cta sinh
vién.

5. Trién khai cong tac khen thuwdng va ky ludt sinh vién tai don vi dao tao.

6. Cong tac quan ly thong tin sinh vién.

7. Cong tac bao dam an ninh, trat ty treong hoc, gido duc an toan giao thong, phong, chong
toi pham va té nan xa hoi.

8. Céc sang kién va thanh tich dat dwgc vé cong tac sinh vién.

biéu 19. Trinh tw danh gia

Can ctt hudéng dan cua PHQGHN vé tu danh gia, x€p loai cong tac sinh vién, cac don vi
thanh vién, triec thudc co lién quan thiec hién theo cac bredce sau:

1. Budc 1: Thanh Iap Ban danh gia cong tac sinh vién do Tha tredng (hodc ca nhan duoc
Thua treong uy quyeén) lam truong ban, uy vién thuong truc la 1anh dao Phong phu trach cong
tac sinh vién. S6 lugng t6i thiéu la 5 thanh vién.

2. Budc 2: Ban dénh gia cong tac sinh vién tién hanh tu danh gia xé&p loai cdng tac sinh vién
cua don vi theo cac tiéu chudn danh gia cong tac sinh vién va Phiéu tu danh gid, xép loai cong
tac sinh vién theo huéng dan caia DHQGHN; téng hop két qua, x&p loai cong tac sinh vién va gt
vé BPHQGHN (qua Ban Chinh trj va Cong tac Hoc sinh Sinh vién).

Diéu 20. Thoi gian ty danh gia, xép loai va gti bao cao

1. Viéc ty danh gia, xép loai cong tac sinh vién cta cac don vi duoc tién hanh theo ting
nam hoc, vao thoi diém twr 15/6 dén truede 10/7 hang nam.

2. Céac don vi thanh vién, tryc thudc cé lién quan gii Phiéu tw danh gia, xép loai cdng tac
sinh vién vé BPHQGHN (qua Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién) trudc ngay 20/7 hang
nam.

3. PHQGHN kiém tra két qua ty danh gia, xép loai cong tac sinh vién d6i véi cac don vi
theo tirng nam hoc va gtii bao cao két qua vé By Gido duc va Dao tao (qua Vu Cong tac Hoc sinh

Sinh vién) triedc 31/7 hang nam.

biéu 21. St dung két qua danh gia, xép loai cong tac sinh vién



1. Két qua danh gia, xép loai cong tac sinh vién thé hién mot phan nang luc va chat lugng
dao tao cua don vi.

2. Két qua danh gia, xép loai cong tac sinh vién la can ct d€ cac don vi xay dung ké hoach
vé cong tac sinh vién.

3. Két qua danh gia, xép loai cong tac sinh vién la can c d€ cac don vi dao tao dé nghi
DHQGHN hodc co quan quan ly cap trén khen thudng vé cong tac sinh vién va dugc xem xét, stt
dung trong cong tac kiém dinh chat lwong gido duc.

Chuong VI: DANH GIA KET QUA REN LUYEN

Diéu 22. Noi dung danh gia

1. Panh gia két qua ren luyén la danh gia y thiec, thai d, phdm chét chinh tri, dao duec, 16i
sOng cua ting sinh vién trén cac mat:

a) Thuc hién nghia vu dao tao va nghién cttu khoa hoc: Y thie va két qua hoc tap, nghién
ctru khoa hoc;

b) Thuc hién nghia vu chinh tri, doan thé, tac phong, 16i song: Y thtic chap hanh ndi quy,
quy ché& cia PHQGHN, cac don vi; Y thitc tham gia cac hoat dong chinh tri - xa hoi, van hda, van
nghé, thé thao, phong chdng cac té nan xa hoi; Pham chat cong dan, quan hé véi cong dong; Y
thirc, két qua tham gia cdng tac cua truong, khoa, 16p, cac doan thé, td chirc khac trong nha
truong.

2. Diém rén luyén duoc danh gia bang thang diém 100.

3. Thu trudng cac don vi can ct vao dac diém, diéu kién cu thé ctia don vi minh xay dung
quy trinh danh gia, quy dinh cac tiéu chi va mtc diém chi tiét cho phu hop voi cac ndi dung
danh gia va khong vuot qua khung diém quy dinh ctia Quy ché nay.

biéu 23. Khung di€m danh gia

N¢i dung danh gid Khung diém
1.Y thtec va két qua hoc tap, nghién ctu khoa hoc 0+25

2. Y thtec va két qua chap hanh nodi quy, quy ché va cac yéu cau, 025
quy dinh c6 lién quan ctia don vi va cia PHQGHN .

3. Y thirc va két qua tham gia cac hoat dong chinh tri - xa h¢i, van hog, 0+ 95
van nghg, thé thao, phong chong cac té nan xa hoi '

4. Pham chat cong dan va quan hé véi cong dong 0+15

5. Y thitc va két qua tham gia cdng tac 16p, doan th€, cac td chirc khac

trong don vi, cac thanh tich ddc biét trong hoc tap, nghién cttu khoa 0+10

hoc, ren luyén cta sinh vién goép phan vao hoat dong nang cao, quang
ba hinh anh cila PHQGHN




Noi dung danh gid Khung diém

Téng cong 0+100

Diéu 24. Phén loai két qua rén luyén

1. Két qua rén luyén duwoc phan thanh cac loai: xuat sac, tot, kha, trung binh kh4, trung
binh, yéu va kém.

a) T 90 dén 100 diém: loai xu4t sic;

b) Ttr 80 dén dwéi 90 diém: loai tot;

) Ttr 70 dén dwéi 80 diém: loai kha;

d) Tt 60 dén dwdi 70 diém: loai trung binh kha;

e) Tte 50 dén dudi 60 diém: loai trung binh;

g) Tt 30 dén dudi 50 diém: loai yéu;

h). Dwéi 30 diém: loai kém.

2. Néu sinh vién bi ky luat & muc khién trach thi két qua ren luyén khong vuot qua murc
kha. Sinh vién bi ky luat tir mirc canh cdo trd 1én thi két qua ren luyén khong duoc vueot qua loai
trung binh.

3. Sinh vién vi pham ky luat 6 hoc ky nao thi mttc phat dwoc 4p dung 6 hoc ky dé.

Diéu 25. Cac budc danh gia

Sau mdi hoc ky, sinh vién tw danh gia theo “Phiéu cho diém danh gia két qua rén luyén” va
nop cho 16p tredng 16p khoa hoc.

Gido vién chu nhiém, ¢ van hoc tap chi dao hop 16p khda hoc, tién hanh binh xét va thong
qua muc diém cua ting sinh vién trén co so tu danh gia ctia sinh vién.

Thu trudng don vi thanh lap Hoi dong danh gia két qua ren luyén caa sinh vién.

1. D&i v6i cac don vi thanh vién

a) Hoi dong cap khoa: Chu tich Hoi dong (chti nhiém khoa hodc phé chti nhiém khoa duoc
chu nhiém khoa uy quyeén), cac uy vién (trg ly cong tac sinh vién, trg ly dao tao, gido vién chu
nhiém, dai dién lién chi Poan, lién chi Hoi sinh vién);

b) Hoi dong cdp don vi: Chu tich Hoi dong (tha tredong don vi hodc cdp phd dugce thu
trudng uy quyén), thuwong triec Hoi dong (Truwong phong Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh
vién), cac uy vién (dai dién lanh dao cac khoa, phong cé lién quan, dai dién Poan Thanh nién
cong san H6 Chi Minh, Hoi Sinh vién cap don vi).

2. D61 véi cac don vi truc thudc

a) Chu tich Hoi dong (thu trwong don vi hodc cdp pho dugc uy quyén), thuong truec Hoi
dong (trudng phong/bd phan phu trach Coéng tac sinh vién), cac uy vién (chuyén vién phu trach



cOng tac sinh vién, cdng tac dao tao, gido vién cha nhiém, dai dién Doan Thanh nién cong san HO
Chi Minh, Ho¢i Sinh vién cap don vi);

b) Thu truong don vi xem xét va cong nhan két qua ren luyén cua ting sinh vién trén co so
dé nghi ctia Hoi dong cdp don vi.

3. Két qua ren luyén duoc cong bd cong khai va thong bao cho sinh vién biét.

biéu 26. Phwong thitc tinh diém rén luyén

1. Biém ren luyén cua sinh vién trong mot ndm hoc 1a di€ém ren luyén trung binh chung ctua
sinh vién tinh theo cac hoc ky trong ndm hoc dé. Sinh vién nghi hoc tam thoi, khi nha treong
xem xét cho hoc ti€p thi thoi gian nghi hoc khong tinh diém ren luyén.

2. biém ren luyén trung binh toan khoa hoc (DRLTBTK) cua ting sinh vién dugc tinh theo
cong thitc sau:
N
Z ri.Ni

R: i=1

N

ZHi

i=1

Trong do:

a) R la diém ren luyén trung binh toan khoa;

b) ri la diém ren luyén ctia ndm hoc thit i;

¢) nila hé s6 cua nam hoc thit i do thu treong don vi dao tao quy dinh theo thyece t€'s6 luong
tin chi cia ndm hoc d6;

d) N 1a tdng s6 nam hoc.

Diéu 27. St dung két qua rén luyén

1. Biém ren luyén hang nam va toan khoa hoc duoc luu trong ho so sinh vién cta don vi
dao tao va la can ct danh gia pham chat dao dic cua ting sinh vién trong qua trinh dao tao va
gioi thiéu viéc lam sau tot nghiép.

2. Biém ren luyén cung v6i diém trung binh chung hoc tap tich lity duoc st dung khi xét
hoc bdng, khen thuwong va tham gia cac hoat dong giao luu, trao ddi sinh vién qudc té.

3. Diém ren luyén toan khoa cua sinh vién duwoc ghi vao bang diém hoc tap trong ho so tot
nghiép.

4. Sinh vién bi xép loai ren luyén kém trong ca nam hoc thi phai tam ngtrng hoc & mot nam
hoc & ndm hoc tiép theo va néu bi xép loai ren luyén kém ca nam lan thi hai thi sé bi budc thoi
hoc.

Diéu 28. Quyén khiéu nai vé danh gia két qua rén luyén

Sau 7 ngay cong bd két qua danh gia ren luyén, sinh vién c¢é quyén khi€u nai 1én thu trudng
don vi néu thay viéc danh gia két qua ren luyén chua chinh xac. Khi nhan duoc don khiéu nai,
thu treong don vi c6 trach nhiém giai quyét theo quy dinh hién hanh.



Chwong VII: KHEN THUONG VA KY LUAT

biéu 29. Khen thuéng

1. N6i dung va hinh thttc khen thuong

Viéc khen thudng dugc tién hanh thuong xuyén va dinh ky vao cudi ndm hoc hodc cudi
khoa hoc d6i v6i ca nhan va tdp thé sinh vién c6 nhiéu thanh tich. Ddi véi nhiing sinh vién c6
thanh tich dic biét xuat sdc dwoc dé nghi khen thuong dot xuat.

Mtic khen thwong thuong xuyén thuc hién theo quy dinh hién hanh caa PHQGHN. Tha
treong cac don vi quy dinh mtc khen thudng phu hop véi diéu kién, dac thu cta don vi va
thong bao cong khai cho sinh vién toan don vi biét.

a) DB6i véi cad nhan

Tang danh hiéu “Sinh vién Xuat sdc” cho nhing ca nhan dat két qua hoc tap loai Xuat sdc
va khong c6 diém tir F tré xudng; c6 diém rén luyén loai Xudt sac.

Tang danh hiéu “Sinh vién Gio6i” cho nhitng ca nhan dat két qua hoc tap loai Gioi va khong
co diém tu F tro xudng; c6 diém ren luyén tir loai TSt trd 1én.

Tang danh hiéu “Guong madt tré tiéu biéu cap co s0” va “Guong mat tré tiéu biéu cap
DHQGHN": thiec hién theo Quy dinh hién hanh cia PHQGHN.

Danh hiéu ca nhan cua sinh vién dwoc ghi vao Ho so sinh vién.

b) Dai voi tap thé 16p khoa hoc

Puoc tang danh hiéu “Tap thé Tién tién” néu dat cac tiéu chudn sau: C6 25% sinh vién dat
két qua hoc tap va ren luyén loai Kha tro 1én; Khong co sinh vién x€p loai hoc tap Kém hodc xép
loai ren luyén Kém hodc bi ky luat t&r muic canh cao tro 1én; Tap thé doan két, giup do 14n nhau
trong hoc tap, réen luyén, to chirc nhiéu hoat dong thi dua va tich ciec huwong ting phong trao thi
dua trong nha treong.

Puoc ting danh hiéu “Tap thé Xuat sic” néu dat céc tiéu chuan cua danh hiéu “Tap thé
Tién tién” va cd tir 10% sinh vién trd 1én dat danh hiéu “Sinh vién Gidi” va co sinh vién dat danh
hiéu “Sinh vién Xuat sic”.

2. T6 chtic thuc hién khen thudng

a) Bang ky thi dua: Vao dau nam hoc, don vi dao tao td chirc cho sinh vién, cac 16p sinh
vién dang ky cac danh hiéu thi dua ca nhan va tap thé.

b) Quy trinh xét khen thudng ddi véi cac don vi thanh vién

Can ctt vao thanh tich dat dwoc trong hoc tap va ren luyén cua sinh vién, cac 16p khoa hoc
tién hanh 1ap danh sach kem theo ban thanh tich ca nhan va tap thé, c6 xac nhan cta gido vién
chu nhiém dé nghi 1én Hoi dong cap khoa;

Hoi dong cap khoa xét va dé nghi 1én Hoi dong thi dua, khen thuong va ky luat sinh vién
cta don vi;



Ho6i dong thi dua, khen thudng va ky luat sinh vién cta don vi t6 chiic xét trén co so dé
nghi cua Hoi dong cap khoa va dé nghi thu tredng don vi cong nhan danh hiéu d6i véi ca nhan
va tap thé.

¢) Quy trinh xét khen thwong d6i véi cac don vi truc thudc

Can ctt vao thanh tich dat dwoc trong hoc tap va ren luyén cua sinh vién, cac 16p khoa hoc
tién hanh 1ap danh sach kem theo ban thanh tich ca nhan va tap thé, cé xac nhan cta gido vién
chu nhiém dé nghi 1én phong/bd phan Chinh tri va Cong tac sinh vién;

Hoi dong thi dua, khen thuong va ky luat sinh vién cta don vi td chiic xét trén co so dé
nghi ctia phong/bd phéan Chinh tri & Cong tac sinh vién va dé nghi tha tredng don vi cong nhan
danh hiéu d6i v6i ca nhan va tap thé.

Diéu 30. Ky luat

1. N¢i dung va hinh thttc ky luat: Nhitng sinh vién c¢6 hanh vi vi pham thi tuy theo tinh
chat, mac d9, hau qua va thai do nhan khuyét diém, phai chiu hinh thite ky luat.

a) Khién trach: Ap dung d6i vdi sinh vién c6 hanh vi vi pham lan dau nhung & méc d¢ nhe;

b) Canh cao: Ap dung d6i voi sinh vién da bi khién trach ma tai pham hodc vi pham ¢ mtkc
d6 nhe nhung hanh vi vi pham c6 tinh chat thwong xuyén hoac méi vi pham lan dau nhung muec
d6 tuwong d6i nghiém trong;

¢) DBinh chi hoc tap 1 ndam hoc: Ap dung d6i véi nhitng sinh vién dang trong thoi gian bi
canh c40 ma van vi pham ky luat hoc vi pham nghiém trong cac hanh vi cAm d6i véi sinh vién;

d) Budc thdi hoc: Ap dung ddi véi sinh vién dang trong thoi gian bi dinh chi hoc tap ma
van tiép tuc vi pham ky luat hodc vi pham lan dau nhung c6 tinh chat va mic d6 vi pham
nghiém trong, gdy anh hwong xdu dén nha treong va xa hoi; vi pham phap luat bi xr phat tu (k&
ca treong hop bi x¢ phat tu dwgc huedng an treo);

e) Thu truong don vi tuy theo tinh hinh thuc t€ ctia don vi ma quy dinh cu thé khung xt ly
ky luat cho phit hop. D&i véi truong hop déc biét, néu xét thay cé du bang ching, can c ctia
viéc vi pham ky luéat thi Hoi dong ky luéat sinh vién ctia don vi tién hanh hop xét va ra Quyét
dinh ky luat sinh vién.

2. H0 so va quy trinh xét ky luat

a) HO so xét ky luat

Ban ty kiém diém (trong truong hop sinh vién khong chap hanh viéc lam ban tu kiém diém
thi hoi dong van hop dé xtt Iy trén co s cac chiing ctt thu thap duoc);

Bién ban hop kiém diém sinh vién cua tap thé 16p;

Bién ban ctia Hoi dong thi dua - khen thuong va ky luéat sinh vién cap khoa/ bo mon;

C4c tai liéu lién quan khac (néu co).

Trong treong hop c6 du chitng ct sinh vién vi pham, phong/bd phan chitc nang quan ly
sinh vién trao d6i véi cac bd phan lién quan cua don vi roi lap ho so xtr ly.



Sinh vién c6 hanh vi vi pham phai ty nhan hinh thttc ky luat trong ban tuw
kiém diém. Khi xem xét ky luat, Hoi dong thi dua, khen thuwéng va ky luat cac cdp moi dai dién
tap thé 16p va sinh vién vi pham ky luat dén du. Trueong hop sinh vién duwoc moi ma khong dén
tham du néu khong cé ly do chinh ddng thi Hoi dong van tién hanh hop va xét thém khuyét
diém thiéu y thirc to chirc ky luat.

Dung xét tot nghiép do6i véi cac sinh vién néu hiéu lwc ctia Quyét dinh ky luat sinh vién
van con.

b) Quy trinh xét ky luat

Vi cac don vi thanh vién: Gido vién chu nhiém cha tri hop 16p, xem xét va dé nghi hinh
thire ky luat gii Hoi dong thi dua, khen thudng va ky luat sinh vién cdp khoa; Hoi dong thi dua,
khen thuong va ky ludt sinh vién cadp khoa xem xét va dé nghi hinh thac ky luat Hoi dong thi
dua, khen thuwong va ky ludt sinh vién cap don vi.

Vi cac don vi trec thude: Gido vién cht nhiém chu tri hop 16p, xem xét va dé nghi hinh
thitc ky luat giri phong/bd phan Chinh tri & Cong tac sinh vién cta don vi.

Phong/bd phan Chinh tri & Cong tac sinh vién hoan chinh h6 so d&€ Hoi dong thi dua, khen
thuong va ky luat sinh vién cdp don vi xét. Hoi dong kién nghi hinh thiic ky luat, trinh tha
treong don vi ra quyét dinh ky luat.

c) Thong bao ky luat

Hinh thitc ky luat cua sinh vién duoc ghi vao H6 so sinh vién. D&i véi treong hop sinh
vién bi ky luat mirc dinh chi hoc tap c6 thoi han hodc budc thdi hoc, nha treong can gui thong
bao cho dia phuong va gia dinh sinh vién biét d€ quan ly, giao duc.

d) Chdm dut hiéu luc ctia quyét dinh ky luat

Sau 3 thang d6i voi treong hop bi khién trach, 6 thang d6i véi treong hop bi canh cdo ké tir
ngay c6 quyét dinh ky luat, néu sinh vién khong tai pham hodc khong cé nhiing vi pham dén
murc phai x ly ky luat thi hiéu luc cua quyét dinh ky luat dwoc cham dut.

Dai véi truong hop dinh chi hoc tap cho vé dia phwong, khi hét thoi han dinh chi, sinh vién
phai xuét trinh chiing nhan cua dia phuwong cap xa (phuong, thi trdn) noi cw tra vé viéc chap
hanh t6t nghia vu cdng dan tai dia phwong dé€ don vi xem xét, tiép nhan vao hoc tiép va duoc
hwong quyén cua sinh vién ké tir ngay chdm dit hiéu luc cia quyét dinh ky luat.

Diéu 31. Hoi dong thi dua, khen thuwdéng va ky luat sinh vién

1. Co cadu Hoi dong

a) Doi vdi cac don vi thanh vién

Thu trudng don vi ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi dua, khen thuong va ky luat sinh
vién. Nhiém ky cua Hoi dong theo nam hoc. Thanh phan cua Hoi dong gom Chu tich Hoi dong
(tht truong don vi hodc cdp phd duoc uy quyén), Pho cha tich Hoi dong (Truong phong Chinh
tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién), cac Uy vién thuong triec Hoi dong (dai dién lanh dao cac
phong: Dao tao, Thanh tra - Phap ché cting dai dién Poan Thanh nién - Hoi Sinh vién), Uy vién
thw ky hoi dong (can bd phu trach thi dua khen thueong va ky luat sinh vién ctia don vi), cac Uy



vién khac (dai dién lanh dao cac Khoa/ B mon truc thudc, dai dién Ban can su 16p khda hoc)
tham du khi Chu tich Hoi dong triéu tap.

b) D6i vdi cac don vi trec thudc

Thu treong don vi ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi dua, khen thuong va ky luat sinh
vién. Thanh phan cua Hoi dong gom chu tich Hoi dong (tha truong don vi hodc cdp phd duoc
uy quyeén), thuong truc Hoi dong (trwong phong/bd phan Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh
vién), cac uy vién (trudng phong/bo phan Dao tao, gido vién chu nhiém, dai dién Doan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Sinh vién).

Hoi dong c6 thé moi dai dién 16p khoa hoc (16p treong hoac bi thw chi doan) va gido vién
cht nhiém ctia nhitng 16p c6 sinh vién duoc khen thudng hodc ky luat. Cac thanh phan nay duoc
tham gia phat biéu y kién, dé xudt muc khen thudng hoac ky luat nhung khong duoc quyén biéu
quyeét.

2. Nhiém vu cua Hoi dong

Hoi dong thi dua, khen thuong va ky luat sinh vién tu van giup thu tredng don vi trién
khai cong tac khen thudng, ky luat d6i véi sinh vién va chiu su chi dao truc ti€p caa thu trudng
don vi.

Can ct vao cac quy dinh hién hanh, trén co s¢ dé nghi ctia cac don vi c6 lién quan, Hoi
dong tién hanh xét danh sach ca nhan va tap thé sinh vién cé thanh tich, dé nghi thu truéng don
vi khen thuong hodc dé nghi 1én cap trén khen thuong; xét va dé nghi thu trudng don vi ra quyét
dinh d6i véi nhiing truong hop vi pham ky luat.

Ho6i dong thi dua, khen thwong va ky luat sinh vién mdi hoc ky hop mot Ian va c6 thé hop
cac phién bat thuong khi can thiét.

Diéu 32. Quyén khiéu nai vé khen thwéng va ky luat

Ca nhan va tap thé néu thdy cac hinh thic khen thudng hodc ky luat chuwa thoa dang co
quyeén khiéu nai 1én tha truedng don vi. Khi khiéu nai da dwoc thu treong don vi xem xét va tra
101, néu thay van chua thoa dang thi c6 thé khiéu nai 1én DHQGHN.

Chwong VIII: QUAN LY THONG TIN SINH VIEN
Piéu 33. Muc tiéu

1. Phuc vu cong tac sinh vién va hd tro sinh vién mét cach hiéu qua, day du, chinh xac;
cung cap cac thdng tin vé sinh vién mot cach thdng nhat, tin cdy, kip thoi, dé b sung, cap nhat,
dé lueu trit, tim kiém va dugc bao mat theo quy dinh.

2. Nam chéc tinh hinh ctia sinh vién va s& liéu thong ké tdng hop vé sinh vién cta timng don
vi va toan PHQGHN.

3. Gop phan ddy manh lién thong, lién két vé cong tac sinh vién thong qua viéc thong nhat
noi dung, tiéu chi, tiéu chuan hé thong tin, biéu mau bdo céo, thdng ké chung trén co sé chap

nhan tinh ddc tht ctia moi don vi, thuee hién chia sé, st dung hé thong tin gitta cac don vi.

Diéu 34. Noi dung hé so sinh vién khi nhép treong



Sinh vién phai nop day du ho so khi nhap truong. Néu truong hop bat kha khang khong
thé nop day du, sinh vién dugc phép ndp bd sung nhung khong vuot qua 15 ngay ké tir ngay
nhap hoc.

HO6 so cua sinh vién khi nhép treong gom cé:
1. Ly lich sinh vién.
2. Hoc ba trung hoc pho thong ban sao cong chiing.

3. Gidy ching nhan tot nghiép (tam thoi d6i véi nhitng nguoi tring tuyén ngay trong nam
tot nghiép) hodc béng tot nghiép trung hoc pho thong ban sao cong chiing (d6i voi nhitng nguoi
da tot nghiép cac nam trudc).

4. Gidy khai sinh (hodc ban sao cong ching).

5. Gidy to ching nhan ché€ d¢ vu tién chinh sach xa hoi (néu co).
6. Ly lich va gidy chuyén sinh hoat Bang, Poan (néu co).

7. Gidy bao trang tuyén dai hoc.

8. H6 so chuyén nghia vu quan su (d6i v6i nam trong do tudi thuc hién nghia vu
quan su).

Diéu 35. Ho so theo déi qua trinh hoc tip, rén luyén

HO0 so theo doi qua trinh hoc tap, ren luyén cua sinh vién duoc thé hién trén treong di liéu
sinh vién (theo mau) gom co:

1. Két qua hoc tap, réen luyén cta sinh vién bao gom diém hoc tap, diém kiém tra/thi két
thiic mon hoc, két qua thi hodc bao vé khoa luan tot nghiép, luan van, luan an, diém ren luyén
theo hoc ky, nam hoc, khéa hoc.

2. SO lwgng va két qua cac hoat dong xa hoi da tham gia trong ting hoc ky,
nam hoc.

3. Hinh thttc khen throng ma sinh vién dat dwoc trong hoc tap, nghién cttu khoa hoc, tham
gia cac phong trao va hoat dong doan thé.

4. Hinh thtc ky luat va trach nhiém phap ly khdc ma sinh vién bi 4p dung trong va ngoai
truong.

5. Nhiing thay ddi cta sinh vién chuyén nganh, chuyén treong, luu ban, nghi hoc c6 thoi
han, thoi hoc.

6. Tinh hinh di lam thém ctia sinh vién thong qua s gidi thiéu nha truong.
7. Dia chi, dién thoai noi cu tra va viéc chdp hanh quy dinh noi cu tra.

8. Tinh hinh déng hoc phi ctia sinh vién.

9. Viéc nhan hoc bdng ctia sinh vién.

Diéu 36. Ho so tot nghiép



HOo so tot nghiép ctia sinh vién bao gom cac loai gidy to quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4
biéu 35 va Diéu 39 ctia Quy ché€ nay cung véi Gidy xac nhan thanh todn tai liéu tai Thu vién.

Diéu 37. Luu trit, quan 1y ho so

1. HO so dudi dang véan ban: T4t ca ho so, tai liéu lién quan dén cong tac sinh vién, trong do6
c6 ho so cua sinh vién véi cac ndi dung quy dinh tai Diéu 34, Diéu 35 cua Quy ché€ nay va truong
d@ liéu vé sinh vién duoc luu trit va quan ly theo mau quy dinh.

2. Ho6 so dién t: T4t ca ho so, tai liéu o lién quan dén cong tac sinh vién, trong do6 cac ndi
dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 va Diéu 35 cua Quy ché€ nay va truong di liéu sinh vién duoc
luu trx, quan ly b.’?mg ho so dién ti tai don vi va duogc cap nhat day du, thuong xuyén 1én cong
thong tin dao tao dai hoc hoac sau dai hoc cia DPHQGHN.

Diéu 38. Lap ho so
1. Dau khoa hoc

a) Ho so cua sinh vién quy dinh tai Diéu 34 va Diéu 35 cta Quy ché nay duoc lap cham
nhat 02 tuan cho mai sinh vién sau khi lam tht tuc nhap truong va phai dugc cap nhat 1én cdng
thong tin dao tao dai hoc hodc sau dai hoc cia PHQGHN cham nhat 01 thang sau khi sinh vién
nhap hoc;

b) Két thuc hoc ky dau tién, don vi dao tao bd sung day du nhitng thong tin con thi€u va
thay doi cta sinh vién vao bd ho so da néu ¢ Diéu 34 ctia Quy ché nay va cap nhat bd sung vao
cac treong dir liéu trén cdng thong tin dao tao dai hoc hodc sau dai hoc cia PHQGHN.

2. H06 so cudi khda hoc ctia sinh vién theo quy dinh tai Diéu 36 ctia Quy ché nay duoc hoan
thién cham nhat 1 tuan trudc khi t6 chike Lé t6t nghiép cho khoa sinh vién do.

Diéu 39. B4 sung ho so

1. Binh ky: Diém hoc tap, két qua ren luyén cua sinh vién va hinh thitc khen thuwéng dinh
ky duwoc b6 sung sau mdi hoc ky, mdi ndm hoc va cudi khéa hoc.

2. Thuong xuyén: Trir cac noi dung quy dinh tai khoan 1 trén day, ho so sinh vién dwoc bo
sung ngay sau khi c6 su kién mdi phat sinh.

3. Tat ca cac nodi dung bd sung cua ho so sinh vién déu phai duwgc don vi cap nhat 1én cong
thong tin dao tao dai hoc hoac sau dai hoc cia PHQGHN.

Diéu 40. Cac ndi dung thong tin phuc vu cong tadc quan 1y va ho trg sinh vién

1. N¢i dung thong tin phuc vu cong tac quan ly hanh chinh

a) Ho6 so sinh vién;

b) Tinh hinh déng hoc phi;

¢) Tinh hinh hudng hoc bong khuyén khich hoc tap, hoc bong chinh sach, tro cap xa hoi;
d) Ho so va danh sach sinh vién dwoc ctt di hoc tap, giao luu, trao d6i & nude ngoai;

e) Dia chi cu trt1 hién tai ctia sinh vién;

g) Cac thong tin khac.



2. NGi dung thong tin phuc vu cong tac quan ly qua trinh hoc tap
a) Tinh hinh déng ky ké hoach hoc tap va cac diéu kién dang ky cta sinh vién;

b) Két qua hoc tap (diém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich lay), két
qua ren luyén theo hoc ky, nam hoc va khoa hoc;

c) Két qua khen thuong, ky luat;

d) Nhitng thay doi cta sinh vién trong qua trinh hoc tap;

e) Cac thong tin khac.

3. NGi dung thong tin phuc vu cong tac quan ly ciru sinh vién

a) Dia chi lién lac sau khi t6t nghiép, dia chi guii thw, sO dién thoai, dia chi email;
b) Tinh hinh viéc lam;

c) Co quan cong tac;

d) Chitc vu ddm nhiém;

e) Cac két qua cong tac noi bat;

g) Cac thong tin khéc can thiét cho cong tac ceeu sinh vién.

4. Noi dung thong tin hd tro cong tac hudng nghiép

a) Thong tin vé nhu cau viéc lam;

b) Co s dit liéu vé sinh vién da tot nghiép theo tirng ndm hoc d€ cung cap cho cac to chirc,

ca nhan c¢6 nhu cau st dung lao dong; khao sat, thong ké vé viéc lam cua sinh vién sau khi tot
nghiép;

c) Céc thong tin khac.

Diéu 41. Trach nhiém cta treong dai hoc thanh vién va cic don vi truc thudc trong viéc
thuc hién cong tac quan ly thong tin sinh vién

1. Lap ho so cho ting sinh vién v6i cac ndi dung quy dinh tai cac Diéu 34, Diéu 35, Diéu 36,
biéu 40 cua Quy ché nay.

2. Cap tai khoan va t6 chttc cho sinh vién cap nhat thong tin vao cac treong dit liéu trén
cong thong tin dao tao dai hoc hodc sau dai hoc cila PHQGHN.

3. Quan ly, bd sung, luu trit ho so cac ndi dung thong tin quy dinh tai Diéu 37, Diéu 38,
Diéu 39 va Diéu 40 ctia Quy ché nay.

4. Tong hop tinh hinh sinh vién, cap nhat thong tin 1én cong thong tin dao tao dai hoc hodc
sau dai hoc cia PHQGHN it nhat 1 Tan/ ky hoc va bao cao kip thoi 1én PHQGHN (qua Ban
Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién).

5. Thuc hién chia sé thong tin can thiét gitta cdc don vi trong DPHQGHN.

6. BO tri can b cé trach nhiém, nghiép vu vé cong nghé thong tin phu trach cdng tac quan
1y ho so sinh vién.



7. Trién khai ting dung thong nhat phan mém quan ly sinh vién cila PHQGHN.

8. Dam bao day du cac nguodn luc, trang bi phuong tién, kinh phi, nhan luc thye hién cac
noi dung néu trén.

Chuong IX: DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 42. Ché d6 bao cao

1. Thu trudong cac don vi thanh vién, don vi truc thudc co lién quan thuc hién day da ché
do thong tin, bdo cdo vé cac cong tac sinh vién theo dinh ky hodc bao cao dot xuat theo yéu cau
ctia Giam doc DPHQGHN.

2. No6i dung bao cao dinh ky goém co6:

a) K& hoach cong tac sinh vién nam hoc sau (thang 10 hang nam);

b) Bdo cao tong két cong tac sinh vién, phi€u twy danh gia (trwdc ngay 15/7
hang nam);

c) Co cdu sinh vién (trudc ngay 15/7 va 10/12 hang nam).

3. Cac quyét dinh ctaa don vi vé td chitc b may, nhan su lién quan dén cong tac sinh vién
phai dugc giii dén cac don vi, bg phan lién quan trong PHQGHN trong thoi han 10 ngay, ké ti
ngay ky.

Piéu 43. T6 chizc thuc hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh cong tac sinh vién
& PHQGHN ban hanh kem theo Quyét dinh s6 2875/QD-CT&HSSV ngay 18 thang 8 nam 2009
ctia Gidam d6c DPHQGHN.

2. Céc don vi cu thé hda va ban hanh cac huéng dan chi tiét vé cong tac sinh vién cho phi
hop véi diéu kién thuc t€ ctia don vi, nhung khdng duoc trai véi Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu cé viedng mac, phat sinh, cac don vi va ca

nhan c¢6 lién quan bao cao Giam d6c PHQGHN (qua Ban Chinh trj va Céng tac Hoc sinh Sinh
vién) xem xét, quyét dinh stra d6i hodc bd sung cho phu hop./.



