

       HƯỚNG DẪN SINH VIÊN

SỬ DỤNG CỔNG THÔNG TIN ĐHQG

I. Truy cập theo cách sau:

1. Vào địa chỉ: http://daotao.vnu.edu.vn/dkmh bằng trình duyệt Internet Explorer
2. Màn hình đăng nhập xuất hiện
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3. Sinh viên đăng nhập vào hệ thống để đăng ký môn học bằng cách nhập tên người dùng và mật khẩu vào khung “đăng nhập hệ thống”, sau đó nhấn nút “Enter” (hoặc click vào nút “Đăng nhập”)

Lưu ý:

· Tên người dùng của sinh viên chính là MÃ SỐ SINH VIÊN (MSSV)

· Mật khẩu mặc định là <mã sinh viên> (theo định dạng: xxxxxxxx)

Ví dụ:   

· Khi sinh viên có MSSV là 10050252
Tên người dùng: 10050252
Mật khẩu: 10050252
II. Nếu sinh viên nhập chính xác tên người dùng và mật khẩu thì màn hình hệ thống sẽ xuất hiện như sau:
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1. Qui dinh vé trach nhiém va ky luat déi vé&i sinh vién (Trich diéu
40 Qui ché dao tao dai hoc & DPHQGHN ban hanh theo Quyét dinh sb
3079 QD/PHQGHN ngay 26 thang 10 nam 2010 ciia Giam ddc
DHQGHN)

"Sinh vién c6 trach nhiém thwe hién ding cac quy dinh vé ky luat
phong thi, néu vi pham sé bi ky luat & cac mirc sau:
a. Khién trach: ap dung ddi v&i nhibng sinh vién pham 15i 1 1an nhin
bai clia ngwi khac, trao déi bai, thao luan trong gié thi. Sinh vién
bi khién trach trong khi thi mén hoc nao sé bi trir 25% s6 diém dat
dworc cda bai thi mén hoc dé.
b. Canh cao: ap dung d6i v&i nhivng sinh vién vi pham mét trong
cac l6i:
- D4 bi khién trach mét 1an nhwng trong gi® thi mén hoc d6 van tiép
tuc vi pham quy dinh;
- Trao dbi bai lam, gidy nhap v&i ngwoi khac;
- Chép bai ctia ngwi khac. Nhirng bai thi di cé két Iu@n 1a gidng
nhau thi xtr ly nhw nhau triv trwéng hop néu nguwoi bi xtr ly c6 du

bina chirna chirna té minh thwe sw bi auav cép thi thu trivdna dovn =l
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III. Nếu đăng nhập lần đầu tiên thì sinh viên phải đổi mật khẩu bằng cách click vào mục “Đổi mật khẩu”:  
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1. Qui dinh vé trach nhiém va ky luat déi vé&i sinh vién (Trich diéu
40 Qui ché dao tao dai hoc & DHQGHN ban hanh theo Quyét dinh s
3079 QB/PHQGHN nga 26 thang 10 nam 2010 cua Giam déc
DHQGHN) - B

"Sinh vién cé tra Ew ;L.B;::M “t ung cac quy dinh vé ky luat
phong thi, néu vi pH wesewes ac mirc sau:
a. Khién trach: ap d 70 memme inh vién pham 13i 1 1an nhin
bai ctia ngwei khag v an trong gi® thi. Sinh vién
bi khién trach trond “"" sé bi trir 25% sb diém dat
dworc cta bai thim = .

b. Canh cao: ap du

cac 16i:

- D4 bi khién trach mét 1an nhwng trong gi® thi mén hoc d6 van tiép

tuc vi pham quy dinh;

- Trao dbi bai lam, gidy nhap v&i ngwoi khac;

- Chép bai cta ngwi khac. Nhirng bai thi da c6 két luan 1a giéng

nhau thi x Iy nhw nhau trir tred'ng hop néu ngwdi bi xir Iy cé da

bana chirna chirna té minh thwe sw bi auav céo thi tha trwovna dovn
@
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1. Nhập mật khẩu cũ vào ô “Mật khẩu cũ” (mã sinh viên)
2. Nhập mật khẩu mới vào ô “Mật khẩu mới” (tối thiểu 6 ký tự).
3. Nhập lại mật khẩu mới một lần nữa vào ô “Xác nhận lại”.
4. Nhấn chuột vào “Lưu” nếu muốn đổi mật khẩu, ngược lại nhấn chuột vào nút “Bỏ qua”

5. Nếu mật khẩu hợp lệ hệ thống sẽ thông báo “Đã đổi mật khẩu xong”

Lưu ý: Sinh viên sau khi đã đổi mật khẩu phải tự bảo mật và chịu trách nhiệm về mật khẩu của mình.

IV. Kiểm tra thông tin cá nhân:  

1. Nhấn chuột vào mục “Hồ sơ sinh viên”

2. Màn hình thông tin sinh viên xuất hiện
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3. Kiểm tra thông tin cá nhân

4. Nếu có sai sót sinh viên phải gửi ngay đơn yêu cầu bổ sung, sửa chữa về phòng Đào tạo của Trường.
          Sinh viên làm đơn gửi Phòng Đào tạo (Khu Giảng đường) xem xét.
V. Cập nhật hồ sơ:  

1. Nhấn chuột vào mục “Cập nhật hồ sơ”
2. Màn hình Cập nhật hồ sơ hiển thị như sau:
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3. Sinh viên cập nhật đầy đủ thông tin cá nhân, thông tin gia đình sau đó kích vào nút “Lưu”.
 VI. Đăng ký môn học:  

Nhấn chuột vào mục “Đăng ký môn học” -> “Bắt đầu đăng ký”, màn hình đăng ký môn học hiển thị như hình dưới đây
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a) Giải thích về các danh sách môn học trong thời khóa biểu: 

- Môn học theo ngành: Là danh sách những môn học được mở cho ngành học thứ nhất của sinh viên. Sinh viên nên đăng ký môn học trong danh sách này.

- Môn học bằng kép: Là danh sách những môn học được mở cho ngành học thứ 2 của sinh viên (nếu có)

- Môn học toàn trường: Là danh sách những môn học được mở của tất cả các ngành đào tạo ở trường, sinh viên cũng có thể đăng ký học tại đây. 

- Môn học trường khác: Là danh sách các môn học của các Trường khác là thành viên của Đại học Quốc Gia Hà Nội.

b) Đăng ký học:
1. Bước 1: Nhấn chuột vào mục “Môn học theo ngành” màn hình đăng ký hiển thị như sau:

[image: image7.png]Cong thong tin dao teo - Windows Internet Explorer,

(€] Hetmfidactan. v eduvndanh defaut.asp MBE)%[x] [Fene

Flo Edi Ven Fovartes Toos Hob
X Brethersift Y& -¢ @R

D ¥k 5 B NewTeb IV Gmil- Hop th dén (18) ... &) Get more Addhons - ] Suggested Sites = €] http-mailunuedu.vn-eb

B0 B CIEEDEIDO & v - DB o ks

trps-~picasaebgoogle ] SEMIS - Hés thisng qui®... ] SEMIS - Hés¥ thisng quie,

| @ céng thsng tn dso tao 1 - O @ B @ G @
Chao ban Nguyén Thi Thiy An (Ban c6 7 N PAD mat Lhin Pénn rivn cA Thast
+ Hubng dén . HAM HOC 2012.2013 )
Hgudi hos :Hguyén Thi Thiy An Lép: QH-2010-£ KTOI-CLC iém T8 Kj trude: 000
» HB 50 sinh vien T —
W hoc bing kép o hoc ruong knic Ban doc ding ky trong khodng tin chi (14, 30]
> Cap nhat h so . - — - = — - - -
chon e hoe Tc | ®Em | Lepménhos |Téngsv| eaek Giéo vien Hoc pri Thisgian hoo Ny thi
» D& cuong mén hoc I | Nguyén  théng ké kinn & B BSAT0S: | %0 | 72 GSTSPhamligocKém 375,000 | T2-(1-3)-201NTC. |
» Xem thii khoa biéu [ Nouyén i héng ke knn 1 B Bsaitsz2 %0 | @2 | GSTSPhamligocKém 375,000 | T2-6-8-10INTC
BT r—— [ | Nguyén  théng ké kinn 6 3 Bsaitsz 2 %0 | 23 TSNaudnThamhing | 375000 | TREE-OINTC
seangkymonhoc Nouyén 1 théng k& kinh 6 3 Bsattsz s %0 |80 TSNoudnThanhing | 375000 | Ta13-10NTC
p Hna nu va phép it dai cuon: 2 |25 | THLI0STH W00 7 ThSLeTniPhuong 500000 | T2-&-5101MTC
» Dich vu tin nhdn o £nee ? e i I
o [ | nna nwse va phap udtdaicuong 2 |25 |THL0sT2 0 | 4 | TnSPnanThilanPnvong | 500,000 | T26-10)204NTC
» Lich thi
[ | nna nwse va phap udtdaicuong 2 |25 |THLt0s73 w0 | 4 | TSViauang 500000 | Ta--51103NTC
Eoiid [ | nna nwse va phap udtdaicuong 2 |25 [THLIosT4 00 3 TSLeTniPhuongiga 500000 | Ta(g-10)-101NTC
Ty “0 0000wy
» Tai khoan truy c3p. .
Intemet - HE thong BMS | _ ST o oo e ot | e ik B

Téng s tin chi da dang ky 56 mon hoo da ding ki || Ceninnan )

pone. @ iternet o R -





2. Bước 2: Sau khi lựa chọn danh sách môn học, sinh viên căn cứ vào kết quả học tập của học kỳ trước đó, tiến trình đào tạo, số tín chỉ tối thiểu và tối đa được đăng ký, tài chính và thời gian của cá nhân, sự tư vấn của Trợ lý đào tạo để đăng ký môn học cho phù hợp.
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- Nhấn chuột vào mục “Chọn” để đánh dấu môn học cần đăng ký 

- Chọn xong các môn học, nhấn chuột vào nút “Ghi nhận”.

- Ghi chú: Lớp môn học tô vàng là môn học bị trùng lịch với môn học đã đăng ký, lớp môn học không tích chọn được là lớp môn học đã đủ số lượng sinh viên đăng ký

3. Bước 3:  Huỷ môn đã đăng ký (nếu cần thiết) và In phiếu đăng ký môn học (bắt buộc)

- Huỷ một số một học đã đăng ký, hãy nhấn vào dấu[image: image9.png]


 .Xuất hiện màn hình thông báo bạn có chắc chắn muốn huỷ môn học đã đăng ký không? Nếu đồng ý nhấn chuột vào nút “OK”, ngược lại nhấn vào nút “Cancel”.

- Nhấn chuột vào nút “Xem và in” khi việc đăng ký đã hoàn thành và chọn máy in để in và ấn nút Print.

VII. Đề cương môn học: Sau khi kết thúc đăng ký học, sinh viên cần chuẩn bị cho mình đề cương môn học để thuận tiện cho việc học tập.
1. Nhấn chuột vào mục “Đề cương môn học” 

2. Màn hình hiển thị như sau:
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3. Chọn môn học cần lấy đề cương
4. Tải đề cương.
VIII. Xem thời khóa biểu: Sinh viên cần in đăng ký học, kiểm tra thời khóa biểu trường, kiểm tra thời khóa biểu ngành
1. Nhấn chuột vào mục “Xem thời khóa biểu”

2. Màn hình hiển thị
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IX. Kiểm tra kết quả học tập:
1. Nhấn chuột vào mục “Kết quả học tập”

2. Màn hình hiển thị:
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3. Kiểm tra kết quả học tập

4. Tích vào xem chi tiết để xem được điểm cuối kỳ và điểm kiểm tra.

X. Xem lịch thi: Đến thời gian thi học kỳ sinh viên có thể xem lịch thi chi tiết của minh.
1. Nhấn chuột vào mục “Lịch thi”.

2. Màn hình hiển thị 
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XI. Biểu mẫu: Sinh viên có thể download biểu mẫu đào tạo của đào tạo, nhấn chuột vào mục “Biểu mẫu”, màn hình hiển thị:
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1. Chọn biểu mẫu cần lấy.

2. Tải biểu mẫu
XII. Kết thúc chương trình:  Nhấn chuột vào nút “Thoát” 

Việc thoát khỏi chương trình cần được thực hiện đúng quy trình. Tuyệt đối không tắt màn hình hay tắt máy như tắt một thiết bị tiêu thụ điện thông thường.
Phải nhấn vào nút “Thoát” cho đến khi hệ thống thông báo là bạn đã thoát ra thành công
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1. Qui dinh vé trach nhiém va ky luat déi vé&i sinh vién (Trich diéu
40 Qui ché dao tao dai hoc & DPHQGHN ban hanh theo Quyét dinh sb
3079 QD/PHQGHN ngay 26 thang 10 nam 2010 ciia Giam ddc
DHQGHN)

"Sinh vién c6 trach nhiém thwe hién ding cac quy dinh vé ky luat
phong thi, néu vi pham sé bi ky luat & cac mirc sau:
a. Khién trach: ap dung ddi v&i nhibng sinh vién pham 15i 1 1an nhin
bai clia ngwi khac, trao déi bai, thao luan trong gié thi. Sinh vién
bi khién trach trong khi thi mén hoc nao sé bi trir 25% s6 diém dat
dworc cda bai thi mén hoc dé.
b. Canh cao: ap dung d6i v&i nhivng sinh vién vi pham mét trong
cac l6i:
- D4 bi khién trach mét 1an nhwng trong gi® thi mén hoc d6 van tiép
tuc vi pham quy dinh;
- Trao dbi bai lam, gidy nhap v&i ngwoi khac;
- Chép bai ctia ngwi khac. Nhirng bai thi di cé két Iu@n 1a gidng
nhau thi xtr ly nhw nhau triv trwéng hop néu nguwoi bi xtr ly c6 du
bana chirna chi¥na té minh thwe sw bi auav cép thi thu trwovna dovn ]





Chúc bạn sinh viên sử dụng thành thạo chương trình này!
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